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ЧАСТЬ I
ДОКУМЕНТАЦИЯ  О ЗАКУПКЕ

для проведения запроса предложений на право заключения договора 
на поставку цифрового анализатора шумов Боркгаузена Ролскан 300
2013 год
  Общие условия проведения запроса предложений
1. Общие сведения.

            1.1. Законодательное регулирование.

Процедура запроса предложений не является конкурсом либо аукционом, ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств, в том числе по обязательному заключению договора с победителем запроса предложений или иным его участником.
1.2. Предмет запроса предложений. Место и сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.

1.2.1. Заказчик, осуществляет выбор и заключает договор с участником запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер, в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок и условиями, приведенными в документации о закупке, в том числе в проекте договора.

1.2.2. Определения, зафиксированные в проекте договора, применяются во всей настоящей документации о закупке.

1.2.3. Победивший участник запроса предложений должен будет поставить товары, выполнить работы, оказать услуги входящие в предмет договора, в срок, указанный в Информационной карте запроса предложений, либо в предложении победившего участника, по цене, указанной в его заявке на участие в запросе предложений.

1.3. Начальная (максимальная) цена договора.
1.3.1. Начальная (максимальная) цена договора указана в извещении о проведении запроса предложений и Информационной карте запроса предложений. Данная цена не может быть превышена при заключении договора по итогам запроса предложений.

1.4. Источник финансирования и порядок оплаты

1.4.1. Финансирование договора, который будет заключен по результатам данного запроса предложений, будет осуществляться из источника, указанного в Информационной карте запроса предложений.

1.4.2. Порядок, форма и сроки оплаты за поставку товара, выполнения работ, оказание услуг определены в проекте договора, приведенном в документации о закупке, и указаны в Информационной карте запроса предложений.

1.5. Требования к участникам закупки

1.5.1. В настоящем запросе предложений может принять участие любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.
Участник закупки имеет право выступать в отношениях, связанных с закупкой на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг по предмету настоящего запроса предложений, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участника закупки подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией.

1.5.2. При осуществлении закупки устанавливаются следующие обязательные требования к участникам процедур закупок:

1.5.2.1. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.

1.5.2.2. Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

1.5.2.3. Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в запросе предложений;

1.5.2.4. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию, в случае если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе предложений не принято.

1.5.3. При размещении закупки путем проведения запроса предложений Заказчик также вправе установить дополнительное требование к участникам закупки:

1.5.3.1. Обладание участниками закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

1.5.3.2. Отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках закупки.

1.5.3.3. Отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 г. 
№ 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках закупки.
Кроме указанных требований Заказчик, вправе установить к участникам закупки иные требования (в т.ч. квалификационные).

Требования, указанные в пунктах 1.5.2.-1.5.3 предъявляются ко всем участникам закупки.

Заказчик проверяет соответствие участников закупки требованиям, указанным в п. 1.5.
1.6. Затраты на подготовку заявки на участие в запросе предложений
1.6.1.  Участник закупки сам несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений независимо от того, как проводится и чем завершается процесс закупки. 

2.1. Порядок проведения запроса предложений
2.1.1. Под проведением запроса предложений понимается способ осуществления закупок, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений и победителем признается участник, заявка которого наилучшим образом удовлетворяет потребностям Заказчика.
2.1.2. Извещение о проведении запроса предложений размещается Заказчиком на сайте Заказчика и официальном сайте не позднее, чем за 3 (три) дня до проведения такого запроса. Наряду с размещением извещения о проведении запроса предложений Заказчик вправе направить приглашения принять участие в запросе предложений не менее чем трем лицам, способным поставить товары, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом закупки, не позднее, чем за три дня до проведения запроса предложений. При этом Заказчик обязан направить приглашения принять участие в запросе предложений лицам, с которыми, Заказчиком заключались договоры с таким же предметом закупки, при условии, что указанные договоры были исполнены без нарушений.
2.1.3. Для участия в запросе предложений поставщики (подрядчики, исполнители) в срок и порядке, установленном в извещении о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений, представляют свои предложения относительно условий исполнения договора. Если в день проведения запроса предложений до момента вскрытия конвертов с предложениями участников запроса предложений представлены предложения менее, чем от двух лиц, запрос предложений признается несостоявшимися.
2.1.4. Заявки на участие в запросе предложений должны быть представлены Заказчику в порядке и в сроки, указанные в настоящей документации о закупке. Участник закупки имеет право  подать только одну заявку на участие в запросе предложений. В случае установления Закупочной комиссией Заказчика (далее – Комиссия) факта подачи одним участником запроса предложений двух и более предложений к рассмотрению принимается предложение, поступившее последним, остальные предложения не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
2.1.5. Заявки на участие в запросе предложений будут вскрыты в порядке, в месте и в сроки, указанные в настоящей документации о закупке. Участники закупки, подавшие заявки на участие в запросе предложений, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в закупке. По итогам процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений Комиссией составляется протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запроса предложений.

Непосредственно перед вскрытием конвертов с предложениями Заказчик обязан объявить присутствующим поставщикам (подрядчикам, исполнителям) при вскрытии таких конвертов о возможности изменить или отозвать поданные предложения. 
2.1.6. Комиссия рассматривает заявки на участие в запросе предложений на соответствие требованиям, указанным в настоящей документации о закупке, и соответствие требованиям, предъявляемым к участникам закупки. 
На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений Комиссией принимается  решение о допуске к участию в запросе предложений и о признании претендента закупки участником запроса предложений или об отказе в допуске такого претендента к участию в запросе предложений, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в запросе предложений.
2.1.7. Все предложения участников запроса предложений фиксируются и прилагаются к протоколу запроса предложений, после чего оглашается наилучшее предложение, поступившее Заказчику, без объявления участника, который сделал такое предложение. Предложения оцениваются Комиссией на основании критериев, указанных в документации о закупке.
2.1.8. Победителем запроса предложений признается участник закупки, заявка которого наилучшим образом удовлетворяет потребностям Заказчика, содержит лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер.
2.1.9. Договор составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем закупки в заявке на участие в запросе предложений и сведений, входящих в предмет Договора.

2.2. Документация о закупках
2.2.1. Документация о закупках должна представляться в письменной форме. При этом, в случае разночтений, преимущество имеет текст документации о закупках, размещенной сайте Заказчика и (или) на официальном сайте. При разрешении разногласий (в случае их возникновения) Комиссия будет руководствоваться текстом документации  о закупках, размещенной на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте и не несет ответственности за содержание документации о закупках, полученной участником закупки неофициально.

2.2.2. Предполагается, что участник закупки изучит документацию о закупках, включая все инструкции, формы, условия и спецификации. Непредставление полной информации, требуемой по документации о закупках, представление неверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям, содержащимся в документации о закупках, является риском участника, подавшего такую заявку, который может привести к отклонению его заявки.

2.2.3. Заявка на участие в запросе предложений, подготовленная не на основании официально полученной редакции документации о закупках, но соответствующая всем требованиям Заказчика будет рассматриваться на общих основаниях в соответствии с установленным порядком.
2.3. Разъяснение положений документации о закупках
2.3.1. При проведении запроса предложений, какие-либо переговоры Заказчика или Комиссии с участниками не допускаются. В случае нарушения указанного положения запрос предложений может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. Заказчик может давать разъяснения положений документации о закупках.

2.3.2. Любой участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации о закупке в электронной форме или посредством факсимильной связи с момента опубликования извещения на сайте Заказчика или на Официальном сайте до дня окончания подачи заявок. 

2.4. Отказ от проведения и внесение изменений в извещение, и документацию о закупках

2.4.1. С момента размещения извещения о проведении запроса предложений Заказчик не вправе отменять проведение запроса предложений или вносить изменения в извещение о проведении запроса предложений, документацию о проведении запроса предложений. 
2.5. Инструкция по заполнению заявки на участие в запросе предложений.
2.5.1 Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений.
2.5.2. Участник закупки подает заявку на участие в запросе предложений в письменной форме на бумажном носителе, в запечатанном конверте в соответствии с указаниями в настоящей инструкции и Информационной карте запроса предложений. 
2.6.  Язык документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений.

2.6.1. Заявка на участие в запросе предложений, все документы и корреспонденция между Заказчиком и участником закупки, относящиеся к заявке, должны быть составлены на русском языке. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные участником закупки, могут быть написаны на другом языке, если такие материалы сопровождаются заверенным надлежащим образом точным переводом на русский язык.
2.7. Требования к составу, содержанию и оформлению заявки 
2.7.1. Заявка на участие в запросе предложений должна соответствовать форме и требованиям, установленным настоящей  документации о закупке. 

2.7.2. Сведения, которые содержатся в заявке на участие в запросе предложений, не должны допускать двусмысленных толкований.

2.7.3. Все документы, представленные участниками закупки в составе заявки на участие в запросе предложений, должны быть заполнены по всем пунктам, иметь четкую печать текстов. 
 Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, парафированных лицами, подписавшими заявку на участие в запросе предложений (или лицами, уполномоченными участником закупки).
2.7.4. Все листы заявки на участие в запросе предложений должны быть прошиты в один том и пронумерованы. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплена печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписана участником закупки или лицом, уполномоченным таким участником закупки. Опись должна содержать указание на страницы нахождения документа в составе заявки (тома заявки) и количество листов (страниц) каждого документа.

2.7.5. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений поданы от имени участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в запросе предложений документов и сведений.
2.7.6. Документы, входящие в состав заявки и части заявки, представляются в копиях, заверенные участником закупки либо уполномоченным лицом участника закупки.

Документы, входящие в состав заявки и тома заявки, представляются участником закупки в оригиналах или нотариально заверенных копиях в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

2.7.7. Заявка и том заявки, вся корреспонденция и документация, связанные с этой заявкой, должны быть написаны на государственном языке Российской Федерации - русском языке, за исключением случаев, установленных пунктом 2.8.8 настоящей статьи  (статья 3 Федерального закона от 01.06.2005 N 53-ФЗ "О государственном языке Российской Федерации").

2.7.8. Документы, выданные, составленные или удостоверенные по установленной форме компетентными органами иностранных государств вне пределов Российской Федерации по нормам иностранного права в отношении российских организаций  и граждан или иностранных лиц, участвующих в запросе предложений, принимаются Закупочной комиссией для рассмотрения при наличии легализации указанных документов или проставлении апостиля (Конвенция, отменяющая требования легализации иностранных официальных документов, подписанная в Гааге 05.10.1961, Российская Федерация присоединилась к Конвенции 03.05.1992), если иное не установлено международным договором Российской Федерации (статья 13 Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам от 22.01.1993).

Документы иностранного происхождения, составленные на иностранном языке,              при представлении в составе заявки должны сопровождаться их надлежаще заверенным переводом на русский язык.

2.7.9. Уполномоченными лицами юридического лица - участника (далее - юридическое лицо) могут быть:

а) руководитель юридического лица;

б) управляющий (руководитель юридического лица - управляющей компании);

в) лицо, действующее на основании доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копии;

г) руководитель филиала или представительства юридического лица, действующий на основании доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копии;

д) лицо, действующее на основании нотариально заверенной доверенности, выданной в порядке передоверия на основании статьи 187 ГК РФ;

е) иные лица, обладающие правом действовать от имени юридического лица                        в соответствии с действующим законодательством.

2.7.10. Уполномоченными лицами индивидуального предпринимателя - участника могут быть:

а) индивидуальный предприниматель;

б) лицо, действующее на основании доверенности, выданной и оформленной                          в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копии.

2.7.11. Уполномоченными лицами физического лица - участника могут быть:

а) физическое лицо;

б) лицо, действующее на основании доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копии.
2.7.12. Состав заявки, представляемой участником, определен частью 3 статьи 17 Положения. Заявка в соответствии с Положением должна содержать:

1) сведения и документы об участнике закупке, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц); полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц); полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте Заказчика и (или) официальном сайте извещения о проведении запроса предложений;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника запроса предложений без доверенности (далее для целей настоящей главы – руководитель). В случае если от имени участника запроса предложений действует иное лицо, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника запроса предложений и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника запроса предложений, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям к участникам, установленным Заказчиком в документации о закупке, если в документации указан такой критерий оценки заявок на участие в запросе предложений, как квалификация участника закупки;
д) копии учредительных документов участника запроса предложений (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения, в случае если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса предложений поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

2) предложение участника в отношении объекта закупки с приложением документов, подтверждающих соответствие требованиям, установленным в документации о закупке, включая расчет цены договора, в случае закупки товаров – предлагаемую цену единицы товара, информацию о стране происхождения и производителе товара; 
3) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в запросе предложений:
а) документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки, в случае если в документации о закупке содержится указание на требование обеспечения такой заявки:

б) документы, подтверждающие соответствие участника закупки, требованию, установленному в соответствии с  пунктом 1 части 1 статьи 9 Положения, в случае если такое требование установлено Заказчиком;

в) документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованию, установленному в соответствии с пунктом 1 части 2 статьи 9 Положения, в случае, если такое требование установлено Заказчиком;

2.7.13. Заявка на участие в запросе предложений может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается закупка.

2.7.14. В заявке на участие в запросе предложений декларируется соответствие участника закупки требованиям, предусмотренным в пункте 2-4 части 1 статьи 9 Положения.
2.7.15. Участник закупки помещает заявку на участие в запросе предложений в конверт, должным образом маркированный надписью «ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В запросе предложений _________ (наименование запроса предложений, на участие в котором подается данная заявка) по Лоту № _____. НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО «__» часов «__» _______ 2012 года». Затем этот конверт запечатывается. 

Участник закупки вправе не указывать на конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица). Если конверт не запечатан и не маркирован в соответствии с вышеуказанными требованиями, Заказчик, не несет ответственности в случае его потери или досрочного вскрытия.

2.7.16. В случае если заявка на участие в запросе предложений не соответствует требованиям документации о закупках, участник закупки не допускается к участию в запросе предложений в соответствии с п. 2.15  настоящей  документации о закупках. 

2.7.17. Представленные в составе заявки на участие в запросе предложений документы не возвращаются участнику закупки.

2.7.18. Если запрос предложений состоит из нескольких лотов, заявка на участие в запросе предложений и документы в составе заявке на участие в закупке оформляются отдельно в отношении каждого лота.
2.7.19. Доверенность может быть оформлена участником по форме, предусмотренной документацией. Данная форма носит рекомендательный характер.
2.7.20. При подготовке заявки на участие в запросе предложений и документов, прилагаемых к заявке, не допускается применение факсимильных подписей.
2.8. Порядок формирования цены договора
2.8.1. Цена договора, предлагаемая участником закупки в заявке на участие в запросе предложений, не может превышать начальной (максимальной) цены договора, указанной в Информационной карте запроса предложений. В случае если цена договора, указанная в заявке и предлагаемая участником закупки, превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в Извещении о проведении запроса предложений и в Информационной карте запроса предложений, данная заявка отклоняется Комиссией на основании ее несоответствия требованиям, установленным документацией о закупке.

2.8.2. Все налоги, пошлины, оплата услуг страхования рисков и прочие сборы, которые исполнитель договора должен оплачивать в соответствии с условиями договора или на иных основаниях, должны быть включены в общую цену договора, предлагаемую участником закупки.

2.9. Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора
2.9.1. Цена договора, содержащаяся в заявке на участие в запросе предложений, должна быть выражена в российских рублях. 
2.10. Подача заявки на участие в запросе предложений 

2.10.1. Порядок, место, даты начала и окончания срока подачи и регистрации заявок на участие в запросе предложений 
2.10.1.1. Заявки на участие в запросе предложений принимаются, начиная со дня, следующего за днем размещения на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте извещения о проведении запросе предложений.
2.10.1.2. Прием заявок заканчивается в день вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении запроса предложений и Информационной карте запроса предложений. 
2.10.1.3. Заявки на участие в запросе предложений до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений подаются по адресу, указанному в Информационной карте запросе предложений. 

2.10.1.4. Заявки на участие в запросе предложений, направленные по почте и поступившие после окончания срока подачи заявок по адресу Заказчика, признаются пришедшими с опозданием. Участник закупки при отправлении заявки по почте несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и признана пришедшей с опозданием (пункт 2.12. настоящей документации).

2.10.1.5. Каждый конверт с заявкой на участие в запросе предложений, поступивший в срок, указанный в Информационной карте, регистрируются Заказчиком в Журнале регистрации входящих заявок на участие в запросе предложений в порядке поступления заявок. Запись регистрации заявки должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи. При доставке заявки нарочным – также подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт с заявкой должностному лицу Заказчика.

2.10.1.6. Лицу, подавшему конверт с заявкой на участие в запросе предложений, по его требованию Заказчик выдает расписку в получении конверта с заявкой на участие в запросе предложений. В случае направления заявки на участие в запросе предложений по почте, или по электронной почте в случае ее указания соответствующая расписка направляется участнику закупки. Такая расписка должна содержать регистрационный номер заявки на участие в запросе предложений, дату, время, способ подачи, подпись и расшифровку подписи должностного лица, получившего конверт с заявкой, указанные в Журнале регистрации входящих заявок на участие в запросе предложений.
2.11. Порядок подачи заявок на участие в запросе предложений
2.11.1. Заявки на участие в запросе предложений, оформленные в соответствии с пунктом 2.8. настоящего раздела, направляются участниками закупки до окончания срока подачи заявок, указанного в Информационной карте запросе предложений.

2.11.2. Участники закупки, подавшие заявки и Заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках, до вскрытия конвертов. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками на участие в запросе предложений, не вправе допускать повреждение таких конвертов до момента их вскрытия.
2.12. Заявки на участие в запросе предложений, поданные с опозданием.

2.12.1. Полученные после окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений конверты с заявками на участие в запросе предложений вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки) и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам закупки вместе с соответствующим уведомлением. Данные о вскрытии заявок, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений, фиксируются Заказчиком в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному запросу предложений.
2.13. Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе предложений, их рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений.
2.13.1. Место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений
2.13.1.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении  запроса предложений (Информационной карте запроса предложений), Комиссией  вскрываются конверты с заявками на участие в закупке.
2.13.1.2. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в запросе предложений, поданными в отношении каждого лота, и в отношении такого лота, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении запроса предложений и документации о закупках, Комиссия объявляет присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам закупки (или их представителям) о возможности подать заявки на участие в запросе предложений, изменить или отозвать поданные заявки на участие в запросе предложений до вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке. Указанное объявление должно быть сделано до вскрытия первого конверта с заявкой на участие в запросе предложений.

2.13.1.3. Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в запросе предложений, которые поступили Заказчику до времени вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в запросе предложений в отношении одного и того же лота к рассмотрению принимается предложение, поступившее последним, остальные предложения не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

2.13.1.4. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника закупки, конверт с заявкой на участие, наличие сведений и документов, предусмотренных документацией о закупках, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в запросе предложений, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в закупке и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений. 

2.13.1.5. Участники закупки, подавшие заявки на участие в запросе предложений, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов.
2.13.1.6. Все присутствующие при вскрытии конвертов лица регистрируются в Листе регистрации представителей участников закупки.

2.14. Запрет изменения заявок на участие в запросе предложений
2.14.1. После вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений не допускается изменение участниками закупки положений представленных ими заявок на участие в запросе предложений.

2.15. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений и допуск к участию в запросе предложений.
2.15.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в запросе предложений на соответствие требованиям, установленным документацией о закупке, а также на соответствие участников закупки требованиям, установленным в соответствии со статьей 9 Положения об организации закупок.

2.15.2. Срок рассмотрения заявок на участие в запросе предложений не может превышать двух рабочих дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и устанавливается в извещении о проведении запросе предложений. 

2.15.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений Комиссией принимается решение о допуске к участию участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в закупке или об отказе в допуске такого участника в порядке и по основаниям, которые предусмотрены статьей 10 Положения об организации закупок.

Отвечающей требованиям признается заявка на участие в запросе предложений, которая соответствует всем положениям, условиям и спецификациям документации о закупках.
   2.15.4. Нарушения Положения и требований  документации о закупке, являющиеся в соответствии со статьей 10 Положения основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений является:
1) Непредставления документов, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается закупка:

а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц  или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), выписка  из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов  о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц) не соответствуют требованиям Закона к их оформлению и срокам действия.

б) в форме заявки отсутствуют сведения (полностью или частично) о фирменном наименовании (наименовании), или сведения об организационно-правовой форме, 
или о месте нахождения, или о почтовом адресе, или о контактном телефоне либо сведения о фирменном наименовании (наименовании), или об организационно-правовой форме, или о месте нахождения (для участника - юридического лица), указанные в форме заявки, не соответствуют сведениям в представленной выписке из Единого государственного реестра юридических лиц или представленных документах о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц).

Почтовый адрес участника может не совпадать с местом нахождения участника, указанным в выписке из Единого государственного реестра юридических лиц или документах о государственной регистрации юридического лица в соответствии 
с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц). Расхождение почтового адреса и места нахождения участника не является основанием для отказа                               в допуске к участию в запросе предложений.
в) в форме заявки отсутствуют сведения (полностью или частично) о фамилии, имени, отчестве, паспортных данных, согласия участника закупки на обработку персональных данных,  сведения о месте жительства (для физического лица), либо данные сведения, указанные в форме заявки, не соответствуют соответствующим сведениям  в представленной выписке из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), представленной копии документа, удостоверяющего личность (для иных физических лиц), представленных документах о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц).

г) в документах и сведениях, представленных участником в составе заявки, выявлены недостоверные сведения.

д) в документах, представленных участником в составе заявки, выявлены недостоверные сведения о товарах, о работах, об услугах соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается закупка.

е) полномочия лица на осуществление действий от имени участника  при проведении запроса предложений не подтверждены в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2) Несоответствия требованиям, установленным в соответствии со статьей 9 настоящего Положения:

а) участник не соответствует требованиям правомочности на участие в запросе предложений (пункты 2-4 части 1 статьи 9 настоящего Положения).

Факт несоответствия участника требованиям пунктов 2-4 статьи 9 настоящего Положения подтверждается только надлежащим образом оформленными оригиналами документов уполномоченных федеральных органов государственной власти, в которых должна содержаться соответствующая информация об участнике.

Оригиналы документов подлежат обязательному приобщению к протоколу заседания Комиссии.
3) Непредоставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если требование обеспечения таких заявок указано в документации о закупке.

4) Несоответствия заявки на участие в запросе предложений требованиям документации о закупке:

а) нарушение требований документации к форме заявки, в том числе подача одной (единой) заявки на два и более лота и (или) непредставление полного пакета документов в составе каждой заявки.

б) нарушение требований  документации о закупке к содержанию и оформлению заявки.

в) предложение участника не соответствует требованиям установленным документацией о закупке.
г) в форме заявки использованы единицы измерения показателя критерия оценки заявок, не соответствующие документацией о закупке и не позволяющие установить точное предложение участника.

д) цена договора, предлагаемая участником закупки в форме заявки, превышает начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную документации о закупке.

е) условия исполнения договора, указанные участником в форме заявки,
не соответствуют требованиям документации о закупке (минимальному сроку предоставления гарантии качества товара, выполнения работ, оказания услуг, максимальным срокам (периодам) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг и т.д.).

ж) в форме заявки не указано наименование запроса предложений (лота), для участия 
в котором подана заявка, либо указанное наименование запроса предложений (лота) содержит грубые ошибки, что не позволяет определить, для участия в какой закупке (лоте) подана заявка.

з) нарушены требования документации о закупке к сроку и порядку внесения обеспечения заявки.

и) нарушен установленный документацией о закупке порядок формирования цены договора (цены лота).

к) форма, связанная с предложением о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг, представленная участником запроса предложений, содержит отступления от формы, связанной с предложением о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг, содержащейся в документации о закупке, либо содержит арифметические и технические ошибки.

л) в представленном в составе заявки предложении участника о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара,                о качестве работ, услуг нарушены требования технического задания.

Нарушение участником требований документов, не включенных в состав технического задания, в том числе документов, с которыми участник вправе ознакомиться в соответствии с техническим заданием, не является основанием для отказа в допуске  к участию в запросе предложений.

Перечень оснований для отказа в допуске к участию в запросе предложений, установленный настоящей документацией и  Положением, является исчерпывающим.

3. Заказчик вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника закупки – юридического лица, подавшего заявку на участие в запросе предложений или заявку на участие в аукционе, проведении в отношении такого участника – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год (последний отчетный период), об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.

4. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником закупки, установления факта проведения ликвидации участника закупки юридического лица или проведения в отношении участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Заказчик, Комиссия вправе отстранить такого участника от участия в запросе предложений или аукционе на любом этапе их проведения.

2.15.5. В случае если на запрос предложений не подано ни одной заявки, запрос предложений признается несостоявшимся.

2.15.6. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений принято решение об отказе в допуске к участию всех участников закупки, подавших заявки на участие в запросе предложений, запрос предложений признается несостоявшимся.                      
2.15.7. В процессе рассмотрения заявок на участие в запросе предложений Комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в запросе предложений, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в запросе предложений. Протокол должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в запросе предложений, решение о допуске участника закупки к участию в запросе предложений  и о признании его участником запроса предложений или об отказе в допуске участника закупки к участию в запросе предложений с обоснованием такого решения и с указанием статей Положения об организации закупок Заказчика, которым не соответствует участник закупки, положений документации о закупке, которым не соответствует заявка на участие в запросе предложений этого участника закупки, положений такой заявки, не соответствующих требованиям документации о закупке, сведения о решении каждого члена Комиссии о допуске участника закупки к участию в запрос предложений или об отказе ему в допуске к участию в закупке. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в запрос предложений размещается Заказчиком на сайте Заказчика.
2.16. Критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений
2.16.1. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок, поданных участниками закупки и признанными участниками запроса предложений.

Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней со дня процедуры вскрытия конвертов с заявками от участников запроса предложений.
2.16.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями, и в порядке установленными в Информационной карте запроса предложений.

2.16.3. Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках запроса предложений, заявки на участие в запросе предложений которые были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в запрос предложений, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок решении о присвоении заявкам порядковых номеров, сведения о решении каждого члена комиссии о присвоении заявкам на участие в запросе предложений значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в запросе предложений, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имени, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников запроса предложений, заявкам которых присвоены первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика, второй передается победителю запроса предложений. 
2.17. Определение победителя запроса предложений и информация о результатах запроса предложений
2.17.1. Порядок определения победителя запрос предложений 

2.17.1.1. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений Комиссией каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер.

2.17.1.2. Победителем запроса предложений признается участник запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер.

2.17.1.3. В случае если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений, содержащих такие условия.

2.17.1.4. В случае если после объявления победителя запроса предложений Заказчику станут известны факты несоответствия победителя запроса предложений требованиям к участникам закупки, заявка победителя на участие в запросе предложений отклоняется и новым победителем запроса предложений признается участник закупке, заявке которого присвоен второй номер согласно протоколу оценки и сопоставления заявок.
2.18. Информация о результатах запросе предложений 

2.18.1. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений размещается Заказчиком на сайте Заказчика и (или) официальном сайте в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

2.19. Заключение договора
2.19.1. Договор с победителем запроса предложений, на поставку товаров, оказание услуг и выполнение работ будет заключен  не ранее чем через 2 (два) дня, но не позднее 7 (семи) дней со дня размещения на сайте Заказчика и (или) официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений (или протокола рассмотрения заявки, если только один участник закупки будет признан участником запроса предложений).

2.20. Права и обязанности победителя запроса предложений

2.20.1. В случае если победитель запроса предложений, с которым заключается договор, не представил Заказчику подписанный договор, победитель запроса предложений, с которым заключается, признается уклонившимся от заключения договора.
2.21. Права и обязанности заказчика

2.21.1. После определения победителя запроса предложений в срок, предусмотренный для заключения договора, Заказчик обязан отказаться от заключения договора с победителем запроса предложений либо при уклонении победителя запроса предложений от заключения договора с участником закупки, с которым заключается такой договор, в случае установления факта:

- проведения ликвидации участников запроса предложений – юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании участников закупки – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротами и об открытии конкурсного производства;

- приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

- предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 2.8. настоящей части;
- нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает 25% балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период
- наличия у участника запроса предложений задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 % балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что участник закупки не обжалует начисленной задолженности в соответствии с законодательством РФ.
- участник запроса предложений помещен в  реестр недобросовестных поставщиков.
2.21.2. В том случае, если победитель запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании, о понуждении победителя запроса предложений заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо предложить заключить договор участнику запроса предложений, заявке которого присвоен второй номер. 

2.21.3. В случае если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка, конверт с указанной заявкой вскрывается, и указанная заявка рассматривается и оценивается в порядке, установленном пунктами 2.15 и 2.16 настоящего раздела. Если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей документацией о закупке, Заказчик обязан передать единственному участнику запроса предложений, подавшему заявку, проект договора. При этом договор заключается с участником запроса предложений на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой и документацией о закупке, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении запроса предложений.

2.22. Исполнение договора
2.22.1. Цена договора является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.
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