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Часть I. 
Приглашение к участию в открытом конкурсе.
УВАЖАЕМЫЕ ДАМЫ И ГОСПОДА!


Настоящим приглашаются к участию в открытом конкурсе (далее – конкурс), полная информация о котором указана в Информационной карте конкурса, любые юридические лица или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный  предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с Положением об организации закупок ФГУП «ЦНИИ КМ «Прометей» (далее – Положение) и подавшие заявки на участие в  конкурсе.


Заинтересованные лица могут получить комплект настоящей документации о закупке для проведения  конкурса на право заключения договора после получения Заказчиком заявления в письменной форме. 
Документация о закупке предоставляется в порядке, указанном в извещении о проведении  конкурса бесплатно на основании письменного заявления любого заинтересованного лица. 
При этом, в случае разночтений, преимущество имеет текст документации о закупках, размещенной Заказчиком в единой информационной системе.

При разрешении разногласий (в случае их возникновения) Комиссия будет руководствоваться текстом документации  о закупках, размещенной в единой информационной системе и не несет ответственности за содержание документации о закупках, полученной участником закупки неофициально.

Предоставление документации о закупке до размещения Заказчика в единой информационной системе извещения о проведении  конкурса не допускается.

Документация о закупке может быть также направлена заинтересованным лицам по почте, но Заказчик не берет на себя ответственности за их утерю или вручение с запозданием.


В единой информационной системе, указанной в Информационной карте  конкурса, будут публиковаться все разъяснения, касающиеся положений настоящей документации о закупках, а также все изменения или дополнения документации о закупках, в случае возникновения таковых.


Все изменения и дополнения  документации о закупках будут направляться письмами или в форме электронных документов всем участникам закупки, направившим соответствующие заявления и получившим документацию о закупке на бумажном носителе.


Участники закупки, получившие комплект документации о закупке в единой информационной системе и не направившие заявления на получение документации о закупке на бумажном носителе, должны самостоятельно отслеживать появление в единой информационной системе разъяснений, изменений или дополнений документации о закупках. Заказчик не несет ответственность и не имеет обязательств, в случае неполучения такими участниками закупки разъяснений, изменений или дополнений к документации о закупках.
Предполагается, что участник закупки изучит документацию о закупках, включая все инструкции, формы, условия и спецификации. Непредставление полной информации, требуемой по документации о закупках, представление неверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям, содержащимся в документации о закупках, является риском участника, подавшего такую заявку, который может привести к отклонению его заявки.

Общие условия проведения открытого конкурса
            1. Законодательное регулирование.

1.1. Настоящий открытый конкурс проводится в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Закон), и в соответствии с утвержденным генеральным директором ФГУП «ЦНИИ КМ «Прометей» положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд ФГУП «ЦНИИ КМ «Прометей».
 В части, прямо неурегулированной законодательством Российской Федерации, проведение открытого конкурса регулируется настоящей документацией о закупе.


Заказчик – указанный в Информационной карте, проводит открытый конкурс в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации о закупе.

2. Предмет открытого конкурса. Место и сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.

1.2. Заказчик, осуществляет выбор и заключает договор с участником конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие, в конкурсе которого присвоен первый номер, в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок и условиями, приведенными в документации о закупке, в том числе в проекте договора.

1.2. Определения, зафиксированные в проекте договора, применяются во всей настоящей документации о закупке.

1.3. Победитель открытого конкурса берет на себя обязательства поставлять товары, выполнять работы, оказывать услуги входящие в предмет договора, в срок, указанный в Информационной карте открытого конкурса, либо в конкурсном предложении победившего участника, по цене, указанной в его заявке на участие в открытом конкурсе.

3. Сведения о начальной (максимальной) цене договора.
3.1. Сведения о начальной (максимальной) цене договора указаны в извещении о проведении открытого конкурса и в Информационной карте открытого конкурса. 
4. Источник финансирования и порядок оплаты

4.1. Финансирование договора, который будет заключен по результатам открытого конкурса, будет осуществляться из источника, указанного в Информационной карте открытого конкурса.

4.2. Порядок, форма и сроки оплаты за поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг определены в проекте договора, приведенном в документации о закупке, и указаны в Информационной карте открытого конкурса.

5. Требования к участникам открытого конкурса
5.1. В настоящем открытом конкурсе может принять участие любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.
Участник закупки имеет право выступать в отношениях, связанных с закупкой на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг по предмету настоящего открытого конкурса, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участника закупки подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, или ее нотариально заверенной копией.
5.2. При осуществлении закупки устанавливаются следующие обязательные требования к участникам закупки:

5.2.1. соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом открытого конкурса.

5.2.2. непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

5.2.3. неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерацией об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в открытом конкурсе;

5.2.4. отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
 (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации  о налогах и сборах, которые структурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной, или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации  о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает 25 процентов балансовой стоимости активов участника открытого конкурса, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период.
Участник закупки считается соответствующим установленному требованию, в случае если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимок, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;
5.2.5. отсутствие сведений об участнике закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

5.2.6. обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на такие результаты.

5.3. К участникам открытого конкурса Заказчик вправе предъявить следующие дополнительные квалификационные требования:
5.3.1. наличие финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;
5.3.2. положительная деловая репутация, наличие опыта осуществления поставок, выполнения работ или оказание услуг;
5.3.3. отсутствие фактов неисполнения/ненадлежащего исполнения участником закупки обязательств по договорам, заключенным с Заказчиком за последние 5 лет, предшествующей дате размещения извещения о закупке;

5.3.4. сертификация систем менеджмента качества, и (или) систем менеджмента безопасности труда и охраны здоровья или иных систем управления (менеджмента).

5.4. При установлении указанных требований к участникам закупок Заказчик определяет, при необходимости, конкретные единицы их измерения. Требования к участникам закупки, а также единицы измерения требований к участникам закупки указываются Заказчиком в документации о закупке.
5.5.
Заказчик вправе проверить участников закупки на соответствие требованиям, указанным в подпунктах 2, 3, 4, 5, 6 пункта 5.2 и пункте 5.3 настоящей статьи. 

Требования, указанные в пунктах 5.2.- 5.3 предъявляются ко всем участникам закупки.

6. Затраты на подготовку заявки на участие в конкурсе

6.1. Участник закупки  несет все расходы, связанные с подготовкой заявки и участием в открытом конкурсе. Заказчик не несет ответственности и не имеет обязательств, в связи с такими расходами независимо от того, как проводится и чем завершается процесс торгов. 

7.  Порядок формирования цены договора
7.1. Цена договора, предлагаемая участником открытого конкурса, не может превышать начальной (максимальной) цены договора, указанной в Информационной карте конкурса.
            В случае если цена договора, указанная в заявке и предлагаемая участником закупки, превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в Извещении о проведении открытого конкурса и в Информационной карте конкурса, данная заявка отклоняется Комиссией на основании ее несоответствия требованиям, установленным документацией о закупке.

7.2. Все налоги, пошлины, оплата услуг страхования рисков и прочие сборы, которые исполнитель договора должен оплачивать в соответствии с условиями договора или на иных основаниях, должны быть включены в общую цену договора, предлагаемую участником закупки.

8. Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора
8.1. Цена договора, содержащаяся в заявке на участие в открытом конкурсе, должна быть выражена в российских рублях.

9. Обеспечение заявок и обеспечение исполнения договора

9.1.
 При проведении открытого конкурса с начальной (максимальной) ценой договора более 1 млн. рублей, Заказчик вправе установить требование к участникам закупок о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявок (далее также – требование об обеспечении заявок) и (или) требование об обеспечении исполнения договора.

Форма, размер и условия обеспечения заявок и (или)  обеспечение исполнения договора, указывается Заказчиком в документации о закупке. 
В случае если это предусмотрено в документации о закупке допускается предоставление участником открытого конкурса обеспечения в форме безотзывной банковской гарантии, выданной банками, включенными в предусмотренный статьей 176.1 Налогового кодекса Российской Федерации перечень банков, отвечающих установленным требованиям для принятия банковских гарантий в целях налогообложения.

9.2.
Требование о предоставлении обеспечения заявок в равной мере относится ко всем участникам открытого конкурса.

9.3.
В случае если участником открытого конкурса в составе заявки не представлены документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки и до даты рассмотрения и оценки заявок денежные средства на счет Заказчика не поступили, такой участник открытого конкурса признается не представившим обеспечение заявки.

9.4.
Обеспечение заявок возвращается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня наступления одного из следующих случаев:

– истечение срока действия обеспечения заявок;

– заключение договора;

– отмена процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

– отклонение заявки участника процедуры закупки.

9.5.
Обеспечение заявок не возвращается в случаях:

– отказа участника процедур закупки заключить договор;

– непредставления или представления с нарушением условий, установленных настоящей документацией и Положением о закупке, до заключения договора Заказчику обеспечения исполнения договора, если такая обязанность установлена условиями документации о закупке; 

 – изменения или отзыва участником процедур закупок заявки после истечения срока окончания подачи заявок.

9.6.
Размер обеспечения заявок не может превышать 10 (десяти) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

9.7.
Обеспечение исполнения договора представляется лицом, с которым заключается договор в виде безотзывной банковской гарантии.

Банковская гарантия должна быть безотзывной и должна содержать:

1) сумму банковской гарантии, подлежащую уплате гарантом Заказчику в случае ненадлежащего исполнения обязательств принципалом, установленную в извещении о закупке и документации о закупке;

2) обязательства принципала, надлежащее исполнение которых обеспечивается банковской гарантией;

3) обязанность гаранта уплатить Заказчику неустойку в размере 0,1 процента денежной суммы, подлежащей уплате, за каждый календарный день просрочки;

4) срок действия банковской гарантии, установленный извещением о закупке и документацией о закупке;

5) отлагательное условие, предусматривающее заключение договора предоставления банковской гарантии по обязательствам принципала, возникшим из договора при его заключении, в случае предоставления банковской гарантии в качестве обеспечения исполнения договора;

6) установленный Правительством Российской Федерации от 8 ноября 2013 года № 1005 перечень документов, предоставляемых Заказчиком банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии.

9.8.
Запрещается включение в условия банковской гарантии требования о предоставлении Заказчиком гаранту судебных актов, подтверждающих неисполнение принципалом обязательств, обеспечиваемых банковской гарантией.

9.9.
Форма и условия (проект) безотзывной банковской гарантии должны быть предварительно письменно согласованы исполнителем с Заказчиком до предоставления банковской гарантии.

Срок согласования банковской гарантии Заказчиком составляет до 7 (семи) рабочих дней.

9.10. Основанием для отказа в принятии банковской гарантии Заказчиком является: 

1) банковская гарантия не соответствует условиям, указанным в пункте 10.7 Положения о закупке.

2) банковская гарантия не соответствует требованиям, содержащимся в извещении, документации о закупке, проекте договора.  

9.11.
В случае если по каким-либо причинам обеспечение исполнения договора перестало быть действительным, закончило свое действие или иным образом  перестало обеспечивать исполнение подрядчиком (поставщиком, исполнителем) своих обязательств по договору, соответствующий подрядчик (поставщик, исполнитель) обязуется в течение 10 (десяти) банковских дней предоставить Заказчику иное (новое) надлежащее обеспечение исполнения обязательств по договору на тех же условиях и в том же размере, которые указаны в настоящей документации.

10. Проведения открытого конкурса и информационное обеспечение
10.1. Информация о проведении конкурса, включая извещение о проведении конкурса, документацию о закупке, проект договора, размещается Заказчиком в единой информационной системе не менее чем за 20 (двадцать) дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

10.2. Для участия в открытом конкурсе участник закупки должны ознакомиться с настоящей документацией о закупке и подготовить заявку на участие в конкурсе в порядке и на условиях, изложенных в настоящей  документации о закупке.

Участник закупки должен отвечать требованиям, установленным в настоящей документации о закупке. 

10.3. Заявка на участие в открытом конкурсе должна быть представлена Заказчику в порядке и в сроки, указанные в настоящей документации. Участник закупки имеет право  подать только одну заявку на участие в  конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 
Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого осуществляется закупка.
10.4. Заявки на участие в конкурсе будут вскрыты в порядке, в месте и в сроки, указанные в настоящей документации о закупке. 

Заказчик предоставляет возможность все участникам открытого конкурса, подавшим заявки на участие в нем, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе.

Порядок допуска участника закупки или его представителя на территорию Заказчика указаны в Информационной карте открытого конкурса.

 По итогам процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе Закупочной комиссией Заказчика (далее – Комиссия) составляется протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе.

Со дня размещения в единой информационной системе информации о проведении конкурса Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица предоставляет такому лицу документацию о закупке в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса. 
При этом документация о закупке предоставляется в письменной форме после внесения лицом, подавшим соответствующее заявление, платы за предоставление документации о закупке, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении конкурса, за исключением случаев предоставления документации о закупке в форме электронного документа. 
Размер указанной платы не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии документации о закупке и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление документации о закупке в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.
10.5. Документация о закупке, размещенная в единой информационной системе, 
должна соответствовать документации о закупке, предоставляемой в порядке, установленном извещением о проведении конкурса.
10.6. В случае, если для участия в конкурсе иностранному лицу потребуется документация о закупке на иностранном языке, перевод на иностранный язык такое лицо осуществляет самостоятельно за свой счет, если иного не установлено в извещении о проведении конкурса.
10.7. Любой участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации о закупке.
В течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

Не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня предоставления указанных разъяснений такое разъяснение размещается Заказчиком в единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос.
10.8. Заказчик в любое время до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса и (или) в документацию о закупке. 

Не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений такие изменения размещаются Заказчиком в единой информационной системе и в течение 3 (трех) рабочих дней направляются всем участникам закупки, которым была предоставлена документация о закупке.
10.9. В случае если изменения в извещение о проведении конкурса, документацию о закупке внесены Заказчиком позднее, чем за 15 (пятнадцать) дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок на участие в таком конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе изменений, внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

11. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе
11.1. Для участия в конкурсе участник закупки подает заявку на участие в конкурсе. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе указываются в документации о закупке с учетом требований Положения о закупке.

 Заявка на участие в конкурсе, все документы и корреспонденция между Заказчиком и участником закупки, относящиеся к заявке, должны быть составлены на русском языке. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные участником закупки, могут быть написаны на другом языке, если такие материалы сопровождаются заверенным надлежащим образом точным переводом на русский язык.

11.2. Заявка на участие в конкурсе должна содержать во всяком случае:

1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку, а также о лицах, выступающих на стороне участника закупки:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности.
В случае если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности.
В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
г) копии учредительных документов (для юридических лиц);
д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения, в случае если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы продукции;

3) копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такой продукции (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т.п.). 

4) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

а) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, обязательным требованиям, установленным подпунктом 1 пункта 8.1 Положения о закупке; 

б) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, если в документации о закупке установлены квалификационные требования к участникам закупки, в соответствии с пунктом 8.2 Положения о закупке; 

в) документы, подтверждающие обеспечение заявки на участие в конкурсе, в случае, если в документации о закупке содержится указание на требование обеспечения такой заявки.

5) в случае если на стороне одного участника закупки выступает несколько лиц, заявка на участие должна включать в себя соглашение лиц, участвующих на стороне такого участника закупки.

6) иные документы, предоставление которых в составе заявки на участие в конкурсе предусмотрено документацией о закупке.

11.3. Форма подачи заявки на участие в конкурсе (письменная и (или) электронный документ) устанавливается Заказчиком в документации о закупке. Если участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме, заявка должна быть подана в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Участник закупки вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица). 
11.4. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого осуществляется закупка.

11.5. Все листы заявки на участие в открытом конкурсе на бумажном носителе должны быть прошиты в один том и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе как в бумажном, так и в электронном виде должна содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплена печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписана участником закупки или лицом, уполномоченным таким участником закупки, а в электронном виде должны быть подписаны электронной подписью.

Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе поданы от имени участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе документов и сведений. 

Опись должна содержать указание на страницы нахождения документа в составе заявки (тома заявки) и количество листов (страниц) каждого документа.
11.6. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, установленного в документации о закупке.
11.7. Заказчик сохраняет защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность заявок (конверты с заявками и электронные документы) и обеспечивает, чтобы содержание заявки рассматривалось только после вскрытия заявок.
11.8. Участник, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе, в любое время до момента начала вскрытия Закупочной комиссией Заказчика первого конверта с заявками. Регистрация изменений и уведомлений об отзыве заявки производится в том же порядке, что и регистрация заявки в соответствии с пунктом 11.9. настоящей документации.
Изменение в заявку должно быть подготовлено, запечатано, маркировано и доставлено в соответствии с требованиями Положения о закупке и настоящей документации. 
            Конверты дополнительно маркируются словом «Изменение». Изменения в заявку оформляются в форме изменений (дополнений) в отдельные документы заявки (документ меняется целиком), либо в виде новой редакции всей заявки. Никакие изменения не могут быть внесены в заявки после истечения установленного срока их подачи.
Отзыв заявок осуществляется на основании письменного уведомления участника об отзыве своей заявки (далее – уведомление). При этом в уведомлении в обязательном порядке должна быть  указана следующая информация: наименование открытого конкурса (лота) и способ подачи заявки. Уведомление должно быть подписано уполномоченным лицом участника и скреплено печатью участника – юридического лица.

11.9. Каждый конверт с заявкой и электронный документ с заявкой на участие в открытом конкурсе, поступивший в срок, указанный в извещении, регистрируются в Журнале регистрации входящих заявок на участие в открытом конкурсе в порядке поступления заявок.
            Запись регистрации заявки должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи. При доставке заявки нарочным – также подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт с заявкой представителю Заказчика. Лицу, подавшему конверт с заявкой на участие в конкурсе, по его требованию выдается расписка в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе. 

В случае направления заявки на участие в открытом конкурсе по почте с требованием о предоставлении расписки, соответствующая расписка направляется участнику закупки по почте или по электронной почте. Такая расписка должна содержать регистрационный номер заявки на участие в конкурсе, дату, время, способ подачи, подпись и расшифровку подписи лица, получившего конверт с заявкой, указанные в Журнале регистрации входящих заявок на участие в конкурсе.
11.10.
Заявки на участие в конкурсе, направленные по почте и поступившие после окончания срока подачи заявок по адресу Заказчика, признаются пришедшими с опозданием. 

Полученные после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки) и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам закупки вместе с соответствующим уведомлением. Данные о вскрытии заявок, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в конкурсе, фиксируются в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу.

11.11. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. 

В случае если документацией о закупке предусмотрено два и более лота, конкурс признается несостоявшимся только в отношении лотов, на которые не подана ни одна заявка на участие в конкурсе.
11.12. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, установленном Положением о закупке и настоящей документацией.
В случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным документацией о закупке, Заказчик в течение 3 (трех) дней передает участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемого к документации о закупке. При этом участник закупки не вправе отказаться от заключения договора.

12. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
12.1.
Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, осуществляется Закупочной комиссией публично в день, во время и в месте, указанные в документации о закупке. Вскрытие всех поступивших заявок на участие в конкурсе осуществляются в один день.

12.2.
Заказчик предоставляет возможность всем участникам конкурса, подавшим заявки на участие в нем, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.
 Условия допуска участника закупки или его представителя на территорию Заказчика описываются в документации о закупке. Запрос на допуск участника закупки или его представителя на территорию Заказчика должен быть направлен не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до дня вскрытия конвертов.
Все присутствующие при вскрытии конвертов лица регистрируются в Листе регистрации представителей участников закупки.

12.3. В случае установления факта подачи одним участником конкурса (или лицом, выступающим на стороне одного участника закупки) двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее этим участником заявки на участие в конкурсе не отозваны, все заявки на участие в конкурсе этого участника, поданные в отношении одного и того же лота, не рассматриваются и возвращаются этому участнику.

12.4. Информация о месте, дате и времени вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) 
(для физического лица), почтовый адрес каждого участника конкурса, наличие информации и документов, предусмотренных документацией о закупке, условия исполнения договора, указанные в заявке на участие в конкурсе и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии данных конвертов и вносятся соответственно в протокол. 

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе не подано ни одной заявки, в протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

12.5. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется Закупочной комиссией Заказчика и подписывается всеми присутствующими членами Закупочной комиссии Заказчика непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается в единой информационной системе не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола. 

12.6. Заказчик вправе осуществлять аудио-видео записи вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе. Участник закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, вправе с согласия Заказчика осуществлять аудиозапись вскрытия таких конвертов.

13.   Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе

13.1. Закупочная комиссия Заказчика рассматривает заявки на участие в конкурсе и проверяет участников закупки, подавших такие заявки, на соответствие требованиям, установленным документацией о закупке.

13.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Закупочной комиссией Заказчика принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, предусмотренным в документации о закупке.
13.3. Основаниями для отказа в допуске к участию в конкурсе является:

1) непредставление сведений и документов, определенных пунктом 13.2 Положения о закупке либо наличие в таких документах недостоверных сведений;

2) несоответствие участника закупки требованиям, установленным в документации о закупке и статье 9 Положения о закупке;

3) несоответствие заявки на участие в конкурсе требованиям, указанным в пункте 13.5 Положения о закупке и документации о закупке.

4) невнесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, если требования обеспечения таких заявок установлено документацией о закупке, в размере и порядке, указанном в документации о закупке.

13.4. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Закупочной комиссией Заказчика оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии Заказчика. 
Протокол должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений документации о закупке, которым не соответствует участник закупки, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника закупки, положений такой заявки, не соответствующих требованиям документации о закупке. 
Указанный протокол размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола. 
13.5. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника закупки, и его заявка на участие в конкурсе соответствует документации о закупке, Заказчик передает такому участнику закупки проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к  документации о закупке. При этом участник закупки не вправе отказаться от заключения договора.
13.6. В случае если по результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе Закупочная комиссия Заказчика приняла решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. 

В случае если документацией о закупке предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота.
14.  Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе
14.1. Закупочная комиссия Заказчика осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками закупки, признанными участниками конкурса. 
Срок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе не может превышать 20 (двадцати) дней со дня вскрытия конвертов с такими заявками.
14.2.
Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Закупочной комиссией Заказчика в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными документацией о закупке на основании Положения.

14.3.
На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Закупочной комиссией Заказчика каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер.
В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.
14.4. Победителем конкурса признается участник закупки, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер.

14.5. Закупочная комиссия Заказчика ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, об условиях исполнения договора, указанных в заявке победителя конкурса и участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер. 
Один экземпляр протокола хранится у Заказчика, другой экземпляр в течение 3 (трех) дней с даты его подписания направляется победителю открытого конкурса с приложением проекта договора, который составляется путем включения в данный проект условий договора, предложенных победителем открытого конкурса.

Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе размещаются Заказчиком в единой информационной системе в течение  3 (трех) дней со дня подписания указанных протоколов.

15. Последствия признания конкурса несостоявшимся

15.1.
Заказчик вносит изменения в план закупок и вправе объявить о проведении новой закупки, в том числе вправе осуществить прямые закупки (заключить договор с единственным поставщиком) в случаях, если конкурс признан несостоявшимся по основаниям, предусмотренным:

1) пунктом 13.11.  Положения о закупке в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе не подано ни одной такой заявки;

2) пунктом 15.6. Положения о закупке в связи с тем, что по результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе Закупочная комиссия Заказчика отклонила все такие заявки.
16. Порядок заключения и исполнения договора
16.1. Договор с участником закупки, обязанным заключить договор, должен быть заключен сторонами в срок предусмотренный документацией о закупке, но не позднее 20 (двадцати) дней с момента подписания протокола рассмотрения и оценки заявок.

16.2. Порядок заключения и исполнения договора на поставку товаров,
 выполнение работ, оказание услуг определен в статье 6 Положения о закупке товаров, работ, услуг для нужд ФГУП ЦНИИ «КМ «Прометей».
17. Доверенность может быть оформлена участником по форме, предусмотренной документацией. Данная форма носит рекомендательный характер.

18. При подготовке заявки на участие в конкурсе и документов, прилагаемых к заявке, не допускается применение факсимильных подписей.
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