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ГЛАВА I
1. Общие положения
1.1. Федеральное государственное унитарное предприятие «Центральный научно-исследовательский институт конструкционных материалов «Прометей» (далее – ФГУП «ЦНИИ КМ «Прометей») является унитарным предприятием, основанным на праве хозяйственного ведения. 

1.2. Положение о закупке (далее – Положение), документ, который регламентирует закупочную деятельность Заказчика и содержит  требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупок (включая способы закупок) и условия их применения, информационное обеспечение закупки, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупок положения за счет собственных средств. 
1.3. Порядок проведения закупок  ФГУП «ЦНИИ КМ «Прометей» регулируется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом  «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011 № 223-ФЗ, Федеральным законом «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях» от 14.11.2002 года № 161-ФЗ.
1.4. Настоящее Положение о закупке регулирует деятельность Заказчика при осуществлении закупки продукции и распространяется на все подразделения предприятия.
1.5. Исключения из области применения.
Если при использовании других (отдельных) источников финансирования Заказчик должен применять иной порядок проведения закупок, прямо предусмотренный условиями предоставления такого финансирования, Положение применяется в части, не противоречащей такому порядку.  
1.6. Настоящее Положение не регулирует отношения, связанные с:

– куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;

– приобретением Заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

– осуществлением Заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

– закупкой в области военно-технического сотрудничества;

– закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

– осуществлением Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности», если иное не определено законодательством Российской Федерации.
1.7. Настоящее Положение регулирует отношения, связанные с закупками, в целях: 

– создания условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности;

– эффективного использования денежных средств;

– расширения возможностей участия юридических и физических лиц в закупках и стимулирования такого участия;

– развития добросовестной конкуренции;

– обеспечения гласности и прозрачности закупок;

– предотвращения коррупции и других злоупотреблений.  

2. Термины и определения
Заказчик – Федеральное государственное унитарное предприятие «Центральный научно-исследовательский институт конструкционных материалов «Прометей» (далее – ФГУП «ЦНИИ КМ «Прометей»).
День – календарный день, за исключением случаев, когда в настоящем Положении срок прямо устанавливается в рабочих днях. При этом рабочим днем считается день, который не признается в соответствии с законодательством Российской Федерации выходным и (или) нерабочим праздничным днем.

Документация о закупке (далее – документация) – комплект документов, разработанный и утвержденный Заказчиком, содержащий информацию о предмете закупки, порядке и условиях участия в процедуре закупки, правилах оформления и подачи заявок на участие в закупке участником закупки, критериях выбора победителя, об условиях договора, заключаемого по результатам закупки;
Закупка – совокупность осуществляемых в порядке, предусмотренном настоящим Положением, действий Заказчика по заключению и исполнению гражданско-правовых договоров для своевременного и полного удовлетворения потребностей в товарах, работах, услугах. Процедура закупки начинается с размещения извещения об осуществлении закупки и завершается приемкой товаров (работ, услуг) в предусмотренном настоящим Положением порядке;
Лот – определенная извещением о закупке и документацией о закупке продукция, закупаемая по одному конкурсу или аукциону, обособленная заказчиком в отдельную закупку в целях рационального и эффективного расходования денежных средств и развития добросовестной конкуренции. 

Продукция – товары, работы, услуги или иные объекты гражданских прав, приобретаемые Заказчиком. Под иными объектами гражданских прав понимаются имущественные права, интеллектуальная собственность и нематериальные блага;

План закупок – внутренний документ Заказчика, разрабатываемый на основании бюджета и потребностей заинтересованных подразделений Заказчика в продукции, содержащий информацию о номенклатуре продукции, сумме запланированных затрат, периоде закупке, способе и виде закупки, способе размещения информации о проводимых закупках;

Открытые процедуры закупки – процедуры закупки, в которых может принять участие любой поставщик;

Закрытые процедуры закупки – процедуры закупки, в которых могут принять участие только поставщики, определенные организатором процедуры закупки.

Конкурс – торги, в ходе которых Заказчик на основании критериев и порядка оценки, установленных в конкурсной документации, определяет участника, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции, выполнения работ, оказание услуг.

Аукцион – торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.

Запрос котировок – способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок; победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену договора.

Запрос предложений – способ осуществления закупок, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на сайте извещения о проведении запроса предложений и документации о проведении запроса предложений; победителем признается участник, представивший окончательную оферту, которая наилучшим образом удовлетворяет потребностям заказчика.

Закупка товаров, работ, услуг у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя (далее – закупка у единственного поставщика) – закупка, при которой заказчик предлагает заключить контракт только одному поставщику, подрядчику, исполнителю.

Инициатор закупки – подразделение Заказчика, заинтересованное в заключении соответствующего договора. 

Электронный документ – документ, в котором информация представлена в электронной форме, заверенный электронной  подписью.
Закупочная комиссия – коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для проведения закупочных процедур.

Оператор электронной площадки – Общество с ограниченной ответственностью «Фабрикант.ру». 
Официальный сайт (www.zakupki.gov.ru) – официальный сайт, установленный Федеральным законом  «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011 № 223-ФЗ (до 1 июля 2012 года, если иной срок не предусмотрен решением Правительства РФ, вся информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с настоящим Положением, размещается на официальном сайте ФГУП «ЦНИИ КМ «Прометей»). 
Электронная площадка – программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение торгово-закупочных процедур в электронной форме. 

Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным настоящим Положением, и подавшие заявки на участие в процедуре закупки. 

Победитель процедуры закупки – участник процедуры закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации процедуры закупки.

Торги – способ размещения заказа в форме конкурса (открытого, закрытого, с ограниченным участием) и открытого аукциона, а также открытого аукциона в электронной форме в соответствии с действующим Положением «О порядке проведения открытых аукционов в электронной форме. 

Заявка на участие в процедуре закупки – комплект документов, содержащий предложение участника процедуры закупки, направленный Заказчику по форме и в порядке, установленном документацией процедуры закупки. 

Начальная (максимальная) цена договора (лота) – предельно допустимая цена договора (лота), определяемая Заказчиком в документации процедуры закупки.

Обеспечение заявки – способ обеспечения обязательств по заключению договора по результатам торгов  путем перечисления денежных средств на расчетный счет Заказчика. 
Одноименная продукция – аналогичные по техническим и функциональным характеристикам товары (работы, услуги), которые могут отличаться друг от друга незначительными особенностями – деталями, не влияющими на качество и основные потребительские свойства товаров (результат работ, услуг), но являются однородными по своему потребительскому назначению и могут быть взаимозаменяемыми. 

Официальный сайт Заказчика ФГУП «ЦНИИ КМ «Прометей» – http://www.crism-prometey.ru/.
Уполномоченное лицо участника – руководитель юридического лица  участника либо физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, а также лицо, действующее от имени участника на основании доверенности.

3. Цели и принципы закупки

3.1. Цели закупки.
3.1.1. Целями регулирования настоящего Положения является своевременное и полное обеспечение потребностей Заказчика в продукции требуемого качества с оптимальными условиями ее предоставления.

3.1.2. Другими целями закупки являются:


– повышение эффективности использования денежных средств, направляемых на закупки;


– предотвращение ошибочных действий в сфере закупок;


– создание положительного имиджа Заказчика как приобретателя продукции.

3.2. Принципы закупки.

Основными принципами осуществления закупок Заказчика являются:


–  информационная открытость закупки;


– равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;


– целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализации мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

– отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки.

4. Организация закупки


4.1. Нормативные акты Заказчика по закупке.


4.1.1. Нормативными актами Заказчика по закупке являются Положение (включая приложения), приказ о создании Закупочной комиссии Заказчика, а также иные принятые нормативные и методические документы, которые не должны противоречить поименованным документам.


4.2. Закупочная комиссия.
4.2.1. Для проведения закупок Заказчик создает Закупочную комиссию. Закупочные комиссии могут создаваться для проведения отдельно взятой закупочной процедуры, либо действовать на регулярной основе. 


4.2.2. Количественный и персональный состав Закупочной комиссии Заказчика, определение порядка ее работы, персонального состава и назначение председателя Закупочной комиссии утверждается приказом генерального директора.


4.2.3. Порядок работы Закупочной комиссии Заказчика, функции, права и обязанности председателя и членов Закупочной комиссии Заказчика определены Положением о Закупочной комиссии Заказчика.

4.3. Инициатор закупки, будучи подразделением, заинтересованным в заключении договора, определяет потребности в закупке, требуемые характеристики закупаемой продукции, готовит техническое задание (спецификацию закупаемой продукции и т.д.).

4.3.1. Права, обязанности и функции конкретных работников – инициатора закупки, определяются в соответствии с должностными инструкциями и решением руководителя подразделения – инициатора закупки.


4.4. Информационное обеспечение закупки


4.4.1. Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению на официальном сайте не позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня их принятия (утверждения).
Размещение на официальном сайте информации о закупке проводится в соответствии с порядком, установленным Правительством Российской Федерации. 


4.4.2. На официальном сайте Заказчик размещает план закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем 1 (один) год.


4.4.3. На официальном сайте также подлежит размещению следующая информация: 


– извещение о закупке и вносимые в него изменения;


– документация и вносимые в нее изменения;


– проект договора, заключаемого по итогам закупки;


– разъяснения документации;


– протоколы, составляемые в ходе проведения закупок;


– сведения об отказе проведения закупки;

– иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрена законом.


4.4.4. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на официальном сайте:

– сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

– сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

– сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011 № 223-ФЗ.

4.4.4.1. Отчеты размещаются  на официальном сайте в электронном виде. Отчеты на бумажном носителе хранятся Заказчиком в течение трех лет с момента их составления. Отчеты формируются на основании  данных и отчетов подразделений ФГУП «ЦНИИ КМ «Прометей». Подразделение, ответственное за заключение договора, обязано в срок не позднее 4 числа месяца, следующего за отчетным, представлять в отдел материально-технического снабжения отчеты на бумажном носителе и в электронном виде, содержащие следующие сведения:

– о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных подразделением по результатам закупки товаров, работ, услуг; 

– о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных подразделением по результатам закупки у единственного поставщика договора (исполнителя, подрядчика);
– о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных подразделением  по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011 № 223-ФЗ. 
Руководители подразделений ФГУП «ЦНИИ КМ «Прометей»  несут ответственность за предоставленные ими сведения.
4.4.5. Не подлежат размещению на официальном сайте:


– информация и сведения о закупках, составляющие государственную тайну;

– сведения о закупках, информация о которых не подлежит размещению на официальном сайте по решению Правительства Российской Федерации.

4.4.6. Заказчик вправе не размещать на официальном сайте:


– сведения о закупках, стоимость которых не превышает 100 тысяч рублей.

4.4.7. Любой способ закупки, предусмотренный Положением, может проводиться с использованием электронной площадки. Правила и процедуры проведения закупки с использованием электронной площадки устанавливаются регламентом работы электронной площадки и соглашением, заключенным между Заказчиком и оператором электронной площадки.

5. Порядок планирования закупок

5.1. Основные положения:


Планирование закупки Заказчика состоит из:

         – финансового планирования закупки;
         – предметного планирования закупки; 

         – разработки и утверждения плана закупок товаров, работ, услуг Заказчика на текущий год (пункт 5.3 Положения).

         5.1.1. Планирование закупок осуществляется на основе планирования бюджета научно-производственной деятельности, бюджета накладных расходов, бюджета по неосновной деятельности Заказчика, бюджета по инвестиционной деятельности. При планировании закупок дата начала осуществления закупки должна определяться исходя из требуемой даты поставки (продукции) с учетом сроков прохождения закупки.

         5.1.2. Инициатор закупки должен заблаговременно планировать свои потребности в продукции.

         5.2. Определение и обоснование потребности в закупке, и формирование заказа:
         5.2.1. Инициатор закупки осуществляет предварительное планирование закупки с учетом сроков прохождения процедуры закупки в соответствии с Положением.

         5.2.2. Для проведения качественного планирования перед подготовкой заявки на проведение закупки проводится анализ рынка.

         5.2.3. Основными целями, решаемыми при анализе рынка, являются:

         – определение наличие конкурентной среды среди поставщиков по требуемой номенклатуре продукции;

        – определение начальной (максимальной) цены договора – для определения начальной (максимальной) цены договора или расчета собирается информация о существующих ценах на конкретные товары, работы, услуги не менее 2 (двух) ведущих производителей (поставщиков) и подтверждается полученными от производителей (поставщиков) прейскурантами, прайс-листами и т.д. обоснованный инициатором закупки метод определения начальной (максимальной) цены договора;
         – определение способа закупки;

         – уточнение, при необходимости, требований к продукции, либо к поставщикам;

         – инициатор закупки формирует заявку. 

5.3. Разработка и утверждение плана закупок.
Заказчик осуществляет закупку товаров, работ, услуг в соответствии с номенклатурой, объемом и сроками, планом закупок на соответствующий год. Ответственным за составление плана закупки товаров, работ, услуг является Планово-производственный отдел.
          5.3.1. Требования к содержанию и форме плана закупок

          В целях планирования закупок продукции для нужд Заказчика составляется план закупок на очередной финансовый год.

          Порядок формирования плана закупки, порядок и сроки размещения на официальном сайте такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются постановлением Правительства Российской Федерации.
            Внесение изменений в план закупок осуществляется в случае изменения потребности в товарах, работах, услугах, при проведении повторных закупок продукции, в случаях предусмотренных Положением, а также если ранее заключенные договоры расторгнуты, по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.
            Внесение изменений в утвержденный план закупок осуществляется с обоснованиями таких изменений инициатором закупки.

6. Договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг

            6.1. Под договором на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, понимается договор, заключенный Заказчиком в целях обеспечения своих нужд.

            6.2. Договор заключается в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, нормативными актами Заказчика с учетом требований настоящего Положения.

            6.3. После определения победителя конкурса (открытого, закрытого, с ограниченным участием, двухэтапного конкурса), открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме или победителя в проведении запроса котировок, запроса предложений в срок, предусмотренный для заключения договора, Заказчик обязан отказаться от заключения договора с победителем конкурса (открытого, закрытого, с ограниченным участием, двухэтапного конкурса), открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме или победителем в проведении запроса котировок, запроса предложений, либо при уклонении конкурса (открытого, закрытого, с ограниченным участием, двухэтапного конкурса), открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме или победителя в проведении запроса котировок, запроса предложений от заключения договора с участником закупки в случае установления факта:

              – проведения ликвидации участников закупки  или принятия арбитражным судом решения о признании участников конкурса, участников аукциона, участников закупки путем запроса котировок – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротами и об открытии конкурсного производства;

              – приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

              – предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, входящих в состав заявки;

              – нахождение указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

              – наличия у указанных лиц задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что указанные лица не обжалуют наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

              6.4. В случае отказа от заключения договора с победителем конкурса, аукциона или победителем в проведении запроса котировок либо уклонении победителя конкурса, аукциона или победителя в проведении запроса котировок от заключения договора с участником закупки, с  которым заключается такой договор, Заказчиком не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего после установления факта, предусмотренного пунктом 6.3  и являющихся основанием для отказа от заключения договора, составляется протокол об отказе заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени его составления, о лице, с которым Заказчик отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты.

               Протокол подписывается Заказчиком в день составления протокола. Протокол составляется в 2 (двух) экземплярах, один из которых хранится у Заказчика. Указанный протокол размещается на официальном сайте Заказчика в течение дня, следующего после подписания указанного протокола.

               Заказчик в течение 2 (двух) рабочих дней со дня подписания протокола направляет 1 (один) экземпляр протокола лицу, с которым Заказчик отказывается заключить договор или которое уклоняется  от заключения договора.

7. Способы закупки
7.1. Заказчик при осуществлении закупок вправе использовать следующие способы определения поставщиков, подрядчиков, исполнителей:

– открытый конкурс;

– конкурс с ограниченным участием;

– двухэтапный конкурс;

– аукцион;

– запрос котировок;

– запрос предложений;

– путем закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

7.2. Заказчик не размещает на официальном сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 000 (сто тысяч) рублей. 

7.3. При закупке товаров, работ, услуг могут выделяться лоты, в отношении которых в извещении о проведении конкурса или аукциона, в документации о закупке отдельно указываются предмет, начальная (максимальная) цена, сроки, иные условия поставки товара, выполнения работ или оказания услуг. Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе или аукционе в отношении определенного лота. В отношении каждого лота заключается отдельный договор.    
7.4. Заказчик осуществляет закупку у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в случаях, установленных статьей 30 настоящего Положения о закупке.

7.5. Решение о способе закупке, а также изменение выбранного способа закупки принимается заместителем генерального директора по экономической и коммерческой деятельности в соответствии с требованиями предусмотренными настоящим Положением.

7.6. В случае если Правительством Российской Федерации установлен перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме, размещение заказа на поставки товара, выполнение работ, оказание таких услуг для нужд Заказчика путем проведения иных способов закупки не допускается.
7.7. Отдел информационных технологий Заказчика обеспечивает техническую поддержку для публикации на Интернет-сайте Заказчика и на официальном сайте информации, связанной с закупочной деятельностью и указанной в последующих разделах настоящего Положения. 

8. Документация о закупке
8.1. Документация о закупке включает в себя:

– извещение;

– конкурсную или аукционную документацию;

– техническое задание (при выполнении работ);

– проект договора;

– приложения;

– протоколы;

– уведомления;

– обоснование цены;

– иные необходимые документы.  

8.2. Извещение о закупке, в т.ч. извещение о проведении открытого конкурса или открытого аукциона в электронной форме, является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке. 

8.3. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:

– способ закупки;

– наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

– предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

– место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

– сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

– срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

– место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

8.4.  В документации о закупке должны быть указаны следующие сведения:

– установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

– требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

– требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

– место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

– сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

– форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

– порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

– порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

– требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

– формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

– место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

– критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

– порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.
– размер обеспечения заявки на участие в закупке, срок и порядок его предоставления участником закупки и возврата Заказчиком, в случае если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в закупке;

– размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления лицом, с которым заключается договор, а также срок и порядок его возврата Заказчиком, в случае если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора;

– сведения о возможности проведения постквалификации и порядок ее проведения;

– перечень документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в случае если законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам. При этом не допускается требовать предоставление указанных документов, в случае если в соответствии с законодательством Российской Федерации указанные документы передаются вместе с товаром;

– требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара. 
Указанные требования устанавливаются Заказчиком при необходимости, за исключением случаев размещения закупки на поставки машин и оборудования. 
В случае размещения закупки на поставки машин и оборудования, Заказчик устанавливает в документации о закупке требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на обслуживание товара в гарантийный срок, а также к осуществлению монтажа и наладки товара, в случае если это предусмотрено технической документацией на товар. 
В случае размещения закупки на поставки новых машин и оборудования Заказчик устанавливает в документации о закупке требования о предоставлении гарантии производителя данного товара и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром (включая гарантии на предустановленное программное обеспечение в составе машин и оборудования). Дополнительно в случае размещения закупки на поставки новых машин и оборудования Заказчик устанавливает в документации о закупке требования о предоставлении гарантии поставщика на данный товар и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с данным товаром и срок действия гарантии должен быть не менее чем срок действия гарантии производителя данного товара.
	
	9. Требования к участникам закупки


9.1. При осуществлении закупок Заказчик устанавливает следующие обязательные единые требования к участникам процедур закупок:

1) соответствие участников размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица или непроведение в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию, в случае если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе не принято.
Решение о допуске участника закупки к участию в закупке принимается Закупочной комиссией Заказчика в соответствии с требованиями настоящей статьи. В случае несоответствия участника закупки установленным в настоящем Положении и документации о закупке требованиям, заявка на участие такого участника закупки должна быть отклонена.

9.2. При закупке Заказчик вправе установить также следующие требования к участникам закупки:

1) обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

2) отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках закупки.

3) отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках закупки.
9.3. Кроме указанных в пунктах 9.1–9.2 настоящей статьи Заказчик, вправе устанавливать иные требования (в т.ч. квалификационные), к участникам закупки. Требования, указанные в пунктах 9.1–9.2 настоящей статьи, предъявляются ко всем участникам закупки.

9.4. Заказчик проверяет соответствие участников закупки требованиям, указанным в подпунктах 2, 3 пункта 9.2, если такое требование установлено Заказчиком, а также вправе проверять соответствие участника закупки требованиям, указанным в подпунктах 2, 3, 4 пункта 9.1 настоящей статьи.
При этом Заказчик не вправе возлагать на участников закупки обязанность подтверждать соответствие данным требованиям. 
10. Условия допуска к участию в закупке
10.1. При рассмотрении заявок на участие участник закупки не допускается Закупочной комиссией Заказчика к участию в закупке в случае:

– непредоставления документов, являющихся обязательными в составе заявки в соответствии с требованиями настоящего Положения, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается закупка;

– несоответствия требованиям, установленным в соответствии со статьей 9 настоящего Положения;

– непредоставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе, если требование обеспечения таких заявок указано в извещении о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, в приглашении принять участие в закрытом конкурсе или закрытом аукционе;

– несоответствия заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе.

10.2. Отказ в допуске к участию в торгах по иным основаниям, кроме указанных в пункте 10.1 настоящей статьи случаев, не допускается.

10.3. Заказчик вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника закупки – юридического лица, подавшего заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, проведении в отношении такого участника – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год (последний отчетный период), об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.
10.4. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником закупки, установления факта проведения ликвидации участника закупки юридического лица или проведения в отношении участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Заказчик, Закупочная комиссия Заказчика вправе отстранить такого участника от участия в конкурсе или аукционе на любом этапе их проведения.

ГЛАВА II

11. Открытый конкурс на право заключить договор
11.1. Под конкурсом понимается способ осуществления закупок, при котором информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения извещения о проведении конкурса и документации о закупке на официальном сайте и победителем, в котором признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в документации о закупке на основании настоящего Положения. 
11.2. Конкурс может быть открытым или закрытым. Открытый конкурс может проводиться в два этапа.
11.3. Заказчик, вправе размещать закупку путем проведения закрытого конкурса исключительно в случае размещения закупки на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о которых составляют государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в документации о закупке, либо по таким закупкам принято решение Правительства Российской Федерации.
12. Извещение о закупке при проведении конкурса
12.1. Открытый конкурс проводится в следующей последовательности:

– определение начальной (максимальной) цены договора (цены лота);

– извещение о проведении открытого конкурса;

– предоставление конкурсной документации участникам конкурса;

– подготовка участниками конкурса своих заявок на участие в открытом конкурсе;

– разъяснения конкурсной документации, внесение изменений в конкурсную документацию;

– подача и прием заявок на участие в конкурсе;

– проведение процедуры вскрытия конвертов;

– рассмотрение заявок  участников открытого конкурса;

– оценка заявок и выбор победителя;

– подписание протокола о результатах конкурса;

– подписание договора с победителем конкурса;

– выполнение завершающих процедур.
12.2. В извещении о проведении открытого конкурса Заказчиком должны быть указаны:

– способ закупки (форма торгов);

– наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона ответственного исполнителя;

– предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг и кратких характеристик такого товара, таких работ, услуг, за исключением случая, если при проведении конкурса на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказания услуг связи, юридических, консультационных услуг, невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг;

– место, условия и сроки (периоды) поставок товара, выполнения работ, оказания услуг;
– форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

– сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
– срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком,  за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;
– место, порядок, даты начала и окончания подачи заявок на участие в конкурсе;
– критерии оценки заявок на участие в конкурсе;
– место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;
– место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, место и дата рассмотрения таких заявок и подведения итогов конкурса;

– размер обеспечения заявки на участие в конкурсе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления Заказчиком, требования обеспечения заявки на участие в конкурсе;

– размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления, в случае если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора.
13. Отказ от проведения конкурса

13.1. Извещение о размещении заказа (проведении открытого конкурса) и  документация о закупке должны быть размещены на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте не менее чем за 20 (двадцать) дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. 

13.2. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

13.3. Извещение об отказе проведения конкурса размещается Заказчиком в течение 2 (двух) дней со дня принятия решения об отказе проведения конкурса в порядке, установленном для размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса. 

В течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком вскрываются (в случае если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки) конверты с заявками на участие в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе.

13.4. После вскрытия конвертов с заявками участников закупки и до заключения договора Заказчик вправе отменить процедуру закупки в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы.

14. Содержание документации о закупке при проведении конкурса

14.1. Документация о закупке разрабатывается и утверждается Заказчиком.

14.2. Документация о закупке должна содержать:
– установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размеру, упаковке, отгрузке товара, к результату работ и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

– требования к содержанию, форме, составу заявки на участие в закупке;

– требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественные и качественные характеристики;

– место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

– начальную (максимальную) цену договора (лота);

– форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

– порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

– порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

– требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
– формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;
– место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

– критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

– перечень запасных частей к технике, оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию – в случае если при проведении конкурса на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, необходимый объем работ, услуг;

– место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

– размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления, в случае если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора. 
– срок со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект договора;

– проект договора.

В случае проведения многолотового конкурса или аукциона в отношении каждого лота в извещении о закупке отдельно указываются предмет, начальная цена, сроки и иные условия приобретения продукции.

15. Порядок предоставления документации о закупке при проведении конкурса
15.1. В случае проведения конкурса Заказчик обеспечивает размещение документации о закупке на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте одновременно с размещением извещения о закупке.

15.2. Со дня размещения на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте извещения о проведении конкурса Заказчик обязан в течение 2 (двух) рабочих дней после получения заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме,  предоставить такому лицу документацию о закупке в порядке, указанном в извещении о проведении открытого конкурса.

15.3. Предоставление  документации о закупке до размещения на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса не допускается.

16. Разъяснение положений документации о закупке и внесение изменений в извещение о закупке и документацию о закупке при проведении конкурса

16.1. Любой участник закупки вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений документации о закупке. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
16.2. В течение 1 (одного) дня со дня направления разъяснения положений документации о закупке по запросу участника закупки такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации о закупке не должно изменять ее суть.

16.3. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о закупке и документацию о закупке не позднее чем за 5 (пять) дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается.

Изменения, вносимые в извещение о закупке,  документацию о закупке,  разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком на сайте Заказчики и (или) на официальном сайте не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Заказчиком позднее чем за 15 (пятнадцать) дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем 15 (пятнадцать) дней. 

17. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе

17.1. Конкурсные заявки представляются по форме и в порядке указанным в документации о закупке, а также в месте и до истечения срока, указанных в извещении. 

17.2. Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном виде, не позволяющем просматривать содержимое заявки до вскрытия в установленном порядке (далее – конверт с заявкой).
Заявка должна содержать все сведения, указанные Заказчиком в документации о закупке, а именно: 

– сведения и документы об участнике конкурса, подавшем заявку:

– фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

– полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц); полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц); полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте Заказчика и (или) официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

– документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника конкурса без доверенности (далее для целей настоящей главы – руководитель). В случае если от имени участника конкурса действует иное лицо, конкурсная заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника конкурса, заверенную печатью участника конкурса и подписанную руководителем участника конкурса (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника конкурса, конкурсная заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

– документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям к участникам, установленным Заказчиком в конкурсной документации, если в документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника закупки;
– копии учредительных документов участника конкурса (для юридических лиц);

– решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения, в случае если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника конкурса поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

– предложение участника в отношении объекта закупки с приложением документов, подтверждающих соответствие требованиям, установленным в конкурсной документации, включая расчет и обоснование цены договора, в случае закупки товаров – предлагаемую цену единицы товара, информацию о стране происхождения и производителе товара; 

– документы, подтверждающие внесение обеспечения конкурсной заявки, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки:
– документы, подтверждающие соответствие участника закупки, требованию, установленному в соответствии с  пунктом 9.2 статьи 9 Положения, в случае если такое требование установлено Заказчиком;

17.3. Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается закупка.

17.4. В заявке на участие  в конкурсе декларируется соответствие участника закупки требованиям, предусмотренным в пункте 9.1 статьи 9 настоящего Положения.

17.5. Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в состав документов, быть скреплены печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписаны участником закупки или лицом уполномоченным таким участником закупки. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений.

Опись должна содержать указание на страницы нахождения документа в составе заявки (тома заявки) и количество листов (страниц) каждого документа.

Требовать от участника закупки иное, за исключением предусмотренных пунктом 17.2 настоящей статьи документов и сведений не допускается.

17.6. Участник вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).
17.7. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками.
17.8. Заказчик сохраняет защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность конвертов с заявками и обеспечивает, чтобы содержание конкурсной заявки рассматривалось только после вскрытия конвертов с заявками.

17.9. Участник, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия Закупочной комиссией Заказчика конвертов с заявками. 
17.10. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в документации о закупке, регистрируются Заказчиком. При этом отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой, на котором не указаны сведения о подавшем его лице, а также требование предоставления таких сведений, в том числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заявкой, на осуществление таких действий от имени участника конкурса, не допускается. Специалист по закупкам выдает расписку о получении заявки на участие в конкурсе по требованию лица, подавшего такую заявку.
17.11. Конверт с заявкой, поступивший после истечения окончательного срока представления конкурсных заявок, не вскрывается и возвращается Заказчиком.
17.12. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается. В случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным документацией о закупке, Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе обязан передать участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемого к документации о закупке. При этом договор заключается с участником закупки, подавшим указанную заявку, на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и документацией о закупке, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (лота), указанную в извещении о закупке. Участник закупки, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора. При непредставлении Заказчику таким участником закупки в срок, предусмотренный документацией о закупке, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора, в случае если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник закупки признается уклонившимся от заключения договора.
18. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
18.1. Процедура вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе проводится в сроки и в порядке, установленные в извещении о проведении  конкурса и документации о закупке. На данной процедуре имеют право присутствовать участники конкурса, подавшие заявки на участие в конкурсе, их законные представители. Данная процедура проводится на заседании Закупочной комиссии Заказчика. На данной процедуре публично открывается каждый своевременно поступивший конверт. Публично оглашаются и заносятся в протокол заседания Закупочной комиссии Заказчика сведения о наименовании и адресе участника конкурса, сведения о предлагаемых им существенных условиях исполнения договора, включая предложение о предлагаемой стоимости товара, работы, услуги. 

18.2. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии Заказчика, непосредственно в день вскрытия конвертов. 

18.3. Рассмотрение заявок участников конкурса проводится из числа участников конкурса, заявки которых были вскрыты на процедуре вскрытия конвертов. В рамках рассмотрения заявок Закупочная комиссия Заказчика проверяет поданные заявки на участие в конкурсе на соответствие установленным требованиям и условиям извещения о проведении конкурса и документации о закупке.
На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Закупочной комиссии Заказчика принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены статьей 10 настоящего Положения. 
18.4. В случае отсутствия в заявке необходимых сведений и документов заявка отклоняется и исключается из последующей оценки и сопоставления. Решение об отклонении заявок или о допуске участника к конкурсу принимается на заседании Закупочной комиссии Заказчика и оформляется протоколом. 

Всем участникам конкурса незамедлительно сообщается о принятом в их отношении решении, по требованию участника — в письменной форме или в форме электронного документа.

18.5. В случае если по итогам проведения  конкурса участником конкурса признан только один участник, конкурс признается состоявшимся. 

18.6. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Закупочной комиссией Заказчика в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены документацией о закупке.

18.7. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, а также порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе приведены в (приложении № 1) к настоящему Положению. 

18.8. Оценка заявок проводится с использованием не менее двух критериев оценки, одним из которых является критерий «цена договора», значимость которого не может быть менее 20 процентов суммы значимостей всех критериев.

18.9. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Закупочной комиссии Заказчика каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. 

18.10. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. 

18.11. Решение Закупочной комиссии Заказчика оформляется протоколом заседания Закупочной комиссии Заказчика, который составляется в двух экземплярах и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии Заказчика в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 
В протоколе должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления и таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, сведения о решении каждого члена Закупочной комиссии Заказчика о присвоении заявкам на  участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Закупочной комиссии Заказчика в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
18.13. Специалист по закупкам ОМТС в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания такого протокола передает инициатору закупки подписанный всеми присутствующими членами Закупочной комиссии Заказчика протокол и проект договора, для включения в договор условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе и передачи победителю конкурса для подписания договора.

Договор составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к документации о закупке.

18.14. В случае если победитель конкурса в срок, предусмотренный документацией о закупке, не представил Заказчику подписанный договор, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения договора. В этом случае договор заключается с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, затем – третий и так далее.

18.15. Протоколы при проведении открытого конкурса оформляются в соответствии с требованиями настоящего Положения.
18.16. В случае если победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в срок, предусмотренный документацией о закупке, не представил Заказчику подписанный договор, переданный ему для подписания, а также обеспечения исполнения договора, победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключении договора.

18.17. Договор может быть заключен не ранее чем через 3 (три) дня со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

19. Обеспечение заявок при проведении конкурсов и аукционов
19.1. При проведении торгов с начальной (максимальной) ценой договора свыше 1 млн. рублей Заказчик вправе установить требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявок (далее также – требование об обеспечении заявок), при этом в документации о закупке Заказчиком должны быть указаны форма, размер и условия обеспечения заявок в соответствии с настоящим Положением. В случае если это предусмотрено в документации об осуществлении  закупки, при проведении конкурса допускается предоставление участником процедур закупок обеспечения в форме безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией, включенной в реестр банковских гарантий, размещенный в единой информационной системе. Форма банковской гарантии, порядок ведения и размещения в единой информационной системе  реестра банковских гарантий  устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере бюджетной, налоговой, страховой, валютной, банковской деятельности.

19.2. Требование о предоставлении обеспечения заявок в равной мере относится ко всем участникам процедур закупок.

19.3. В случае если участником процедуры закупки в составе заявки представлены документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки и до даты рассмотрения и оценки заявок денежные средства на счет Заказчика не поступили, такой участник процедуры закупки признается не представившим обеспечение заявки.
19.4. Обеспечение заявок возвращается в случаях:

– истечения срока действия обеспечения заявок;

– заключения договора;

– отмены процедуры закупки;

– отзыва обеспечения заявок до истечения срока его действия, если такой отзыв допускается в соответствии с документацией об осуществлении закупки.

19.5. Обеспечение заявок не возвращается в случаях:

– отказа участника процедур закупки заключить договор;

– непредставления или представления с нарушением условий, установленных настоящим Положением, до заключения договора Заказчику обеспечения исполнения договора, если такая обязанность установлена условиями документации об осуществлении закупки; 

– изменения или отзыва участником процедур закупок заявки после истечения срока окончания подачи заявок.

19.6. Размер обеспечения заявок не может превышать пяти процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

20. Особенности проведения конкурса с ограниченным участием

20.1. Под конкурсом с ограниченным участием понимается способ осуществления закупок, при котором информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса с ограниченным участием, предквалификационной документации, конкурсной документации. Победителем конкурса с ограниченным участием признается лицо, прошедшее предквалификационный отбор и предложившее лучшие условия исполнения договора по итогам конкурса с ограниченным участием. 

20.2. Процедура проведения конкурса с ограниченным участием используется в случае, когда товары (услуги, работы) по причине их высокосложного или специализированного характера способны поставить или выполнить только ограниченное число поставщиков (исполнителей, подрядчиков). 
20.3. Инициатор закупки обосновывает причину отнесения товаров (работ, услуг) к товарам (работам, услугам) высокосложного или специализированного характера.
20.4. Извещение о проведении конкурса с ограниченным участием размещается на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте не менее чем за пятнадцать дней до дня вскрытия заявок на участие в предквалификационном отборе и должно содержать следующую информацию:

– сведения, перечисленные в пункте 12.2 настоящего Положения;

– предъявляемые к участникам предквалификационного отбора требования и исчерпывающий перечень документов в соответствии со статьей 9 настоящего Положения. 

– способы и место получения предквалификационной документации, документации о закупке;

– порядок, место и окончательный срок подачи заявок на предквалификационный отбор, срок рассмотрения документов и подведения итогов предквалификационного отбора;

– срок, место и порядок предоставления заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием для участников конкурса, прошедших предквалификационный отбор;

– место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе с ограниченным участием, дата рассмотрения и оценки таких заявок.
20.5. Предквалификационная документация размещается Заказчиком на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте одновременно с извещением о конкурсе с ограниченным участием и должна содержать следующую информацию:

– порядок подготовки и подачи заявок на предквалификационный отбор;

– документы, которые должны быть представлены участниками конкурса для подтверждения своей квалификации;

– порядок предоставления разъяснений на запросы относительно предквалификационной документации, включая срок до которого предоставляются разъяснения.

20.6. Документация о закупке для конкурса с ограниченным участием размещается на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте одновременно с извещением о проведении конкурса с ограниченным участием и предквалификационной документацией.

20.7. Заказчик не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня вскрытия заявок на участие в предквалификационном отборе проводит предквалификационный отбор для выявления поставщиков (подрядчиков, исполнителей), которые соответствуют установленным Заказчиком требованиям к участникам процедур закупок.

20.8. В установленный пунктом 20.4 настоящей статьи срок Заказчик рассматривает поступившие от участников конкурса документы и по итогам их рассмотрения формирует перечень лиц, соответствующих установленным требованиям (далее также – участники, прошедшие предквалификационный отбор).
Результаты проведения предквалификационного отбора с обоснованием принятых Заказчиком решений, включая перечень лиц, соответствующих установленным требованиям, отражаются в протоколе предквалификационного отбора, который размещается на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подведения итогов предквалификационного отбора.

20.9. В случае если по результатам предквалификационного отбора количество участников конкурса, которые соответствуют установленным Заказчиком требованиям к участникам конкурса, составило менее двух, предквалификационный отбор и конкурс с ограниченным участием признается несостоявшимся.

20.10. Не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента размещения протокола предквалификационного отбора Заказчик обязан направить  приглашения принять участие в конкурсе с ограниченным участием участникам, прошедшим предквалификационный отбор. Неполучение участником, прошедшим предквалификационный отбор, приглашения не умаляет его прав на участие в конкурсе с ограниченным участием.

20.11. Проведение конкурса с ограниченным участием осуществляется в соответствии с настоящим Положением о проведении открытого конкурса с учетом положений настоящей статьи. 

20.12. С момента размещения на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте протокола предквалификационного отбора Заказчик осуществляет прием заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием. Срок приема заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием не может быть менее 5 (пять) рабочих дней и не более 10 (десять) рабочих дней с момента размещения на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте протокола предквалификационного отбора. При этом повторное размещение извещения о проведении конкурса с ограниченным участием не требуется. 

21. Особенности проведения двухэтапного конкурса 

21.1. Под двухэтапным конкурсом понимается способ осуществления закупок, при котором информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте извещения о проведении двухэтапного конкурса,  документации о закупке и победителем признается лицо, участвующее в двух этапах его проведения и предложившее лучшие условия исполнения договора по его результатам. 

21.2. Заказчик вправе применять процедуру двухэтапного конкурса в следующих случаях:

– конкурс проводится для заключения договора в целях проведения научных исследований, проектных работ, экспериментов, изысканий или разработок;

– для уточнения тех или иных характеристик объекта закупок необходимы обсуждения с поставщиками (подрядчиками, исполнителями).

21.3. При проведении двухэтапного конкурса применяются положения о проведении открытого конкурса с учетом положений настоящей статьи. Размещение извещения о проведении двухэтапного конкурса и документации о закупке осуществляется в порядке и сроки, установленные пунктом 13.1 настоящего Положения.

21.4. При проведении двухэтапного конкурса на первом этапе поставщики (подрядчики, исполнители) обязаны представить первоначальные конкурсные заявки, содержащие их предложения в отношении объекта закупки без указания предложений о цене договора. 
Сведения, которые должна содержать заявка, определены в пункте 17.2 настоящего Положения.

Документация о проведении двухэтапного конкурса может предусматривать обязанность участников двухэтапного конкурса представлять в составе конкурсных заявок предложения о технических, качественных или иных характеристиках объекта закупок, об условиях поставки, а также в предусмотренных пунктах 9.1–9.2 требованиях к участникам двухэтапного конкурса.

21.5. На первом этапе заказчик вправе проводить обсуждения с участниками, представившими конкурсные заявки в соответствии с  документацией о закупке, относительно любых предложений в отношении объекта закупки, содержащихся в конкурсных заявках участников. 

Срок проведения первого этапа не может превышать тридцать дней со дня вскрытия конвертов с первоначальными конкурсными заявками.

Результаты состоявшегося на первом этапе обсуждения фиксируются Закупочной комиссией Заказчика в протоколе первого этапа, который подписывается всеми присутствующими членами Закупочной комиссии Заказчика непосредственно по окончании первого этапа и не позднее дня, следующего после дня подписания такого протокола, размещаются на официальном сайте и сайте Заказчика. 

21.6. По результатам первого этапа Заказчик вправе изменить или уточнить условия закупки, а именно:

– изменить или уточнить любое требование из первоначально указанных в конкурсной документации технических или качественных характеристик объекта закупок и дополнить любыми новыми характеристиками.

– уточнить любой первоначально указанный в документации о закупке критерий оценки конкурсных заявок и дополнить любым новым критерием.

21.7. О любом исключении, изменении или дополнении, сделанном в
соответствии с пунктом 21.6, сообщается поставщикам (подрядчикам, исполнителям) в приглашениях представить окончательные конкурсные заявки. При этом такие изменения отражаются в документации о закупке, размещенной на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте, в день направления указанных приглашений.

21.8. На втором этапе двухэтапного конкурса Заказчик предлагает всем участникам двухэтапного конкурса, представившим конкурсные заявки на первом этапе, представить окончательные конкурсные заявки с указанием предлагаемой участником двухэтапного конкурса цены договора с учетом пересмотренных после первого этапа условий закупок.

21.9. Участник двухэтапного конкурса, не желающий представлять окончательную конкурсную заявку, вправе отказаться от дальнейшего участия в двухэтапном конкурсе, при этом, в случае если в  документации о закупке установлено требование об обеспечении заявок, участнику двухэтапного конкурса возвращается обеспечение заявки.

21.10. Окончательные конкурсные заявки рассматриваются и оцениваются для определения победителя в соответствии  с требованиями настоящего Положения о рассмотрении и оценке конкурсных заявок при проведении конкурса и в установленные для проведения конкурса сроки, исчисляемые с даты вскрытия конвертов с окончательными конкурсными заявками.
ГЛАВА III
22. Закупка путем проведения аукциона
22.1. Под аукционом понимается способ осуществления закупок, при котором информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения извещения о закупке и документации о закупке на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте и победителем, в котором признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора. 
Порядок проведения аукциона устанавливается в извещении о проведении аукциона и документации об аукционе в соответствии с настоящим Положением.
22.2. Аукцион может быть выбран Заказчиком в качестве способа размещения заказа  при закупке товаров, работ, услуг всех видов на любую сумму, при этом единственным критерием оценки предложений участников является цена договора. 

22.3. Аукцион проводится по одному или нескольким лотам. Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения закрытого аукциона исключительно в случаях закупки товаров, работ, услуг, сведения о которых составляют государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в документации о закупке, либо по которым принято решение Правительства Российской Федерации.
22.4. При проведении открытого аукциона информация о готовности Заказчика закупить товары, работы, услуги доступна неограниченному кругу лиц путем размещения извещения о размещении заказа и документации об аукционе на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте.
22.5. Сведения, которые должны быть указаны в извещении, документации об аукционе, требования к участникам, условия допуска к участию в закупке, внесение изменений в документацию об аукционе, условия отказа от проведения аукциона, аналогичны тем, которые устанавливаются при проведении открытого конкурса.

22.6.  Извещение о проведении открытого аукциона и документация об аукционе размещаются на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте не менее чем за 20 (двадцать) дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.
22.7. В извещении о закупке должны быть указаны следующие сведения:

– способ закупки (форма торгов);

– наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика, номер телефона ответственного исполнителя;

– предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг и кратких характеристик такого товара, таких работ, услуг, за исключением случая, если при проведении конкурса на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказания услуг связи, юридических, консультационных услуг, невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг;

– место, условия и сроки (периоды) поставок товара, выполнения работ, оказания услуг;
– форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

– сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
– срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком,  за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;
– место, порядок, даты начала и окончания подачи заявок на участие в закупке;

– критерии оценки заявок на участие в конкурсе;
– место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;
– место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в аукционе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке;

– размер обеспечения заявки на участие в закупке, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления Заказчиком требования обеспечения заявки на участие в закупке;

– размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления, в случае если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора.
22.8. Документация о закупке разрабатывается и утверждается Заказчиком.
22.8.1. Документация о закупке должна содержать:

– установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размеру, упаковке, отгрузке товара, к результату работ и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

– требования к содержанию, форме, составу заявки на участие в закупке;

– требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественные и качественные характеристики;

– место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

– начальную (максимальную) цену договора (лота);

– форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

– порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

– порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

– требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

– формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

– место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

– величина понижения начальной цены договора (шаг аукциона);
– перечень запасных частей к технике, оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию, в случае если при проведении закупки на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, необходимый объем работ, услуг;

– место, дата и время проведения аукциона;

– размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления, в случае если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора. 

– срок, в течение которого победитель аукциона должен подписать договор;
– проект договора.

22.9. При разъяснении положений документации о закупке и внесение изменений в извещение о закупке и документацию о закупке при проведении аукциона применяются требования  статьи 16 настоящего Положения.
22.10. Порядок подачи заявок на участие в аукционе аналогичен порядку подачи заявок на участие в открытом конкурсе.
23. Открытый аукцион в электронной форме
23.1. Под открытым аукционом в электронной форме (ОАЭФ) на право заключить договор понимается открытый аукцион, проведение которого обеспечивается оператором Межотраслевой торговой системы «Фабрикант».

23.2. Электронный аукцион организуется и проводится по правилам Межотраслевой торговой системы «Фабрикант» (далее – МТС «Фабрикант»), на которой Заказчик имеет аккредитацию.
23.3. Информация и порядок проведения открытого аукциона в электронной форме, наименование МТС «Фабрикант» размещаются на сайте Заказчика в разделе «Закупки».
23.4. Извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме подготавливается специалистом по закупкам и размещается также на официальном сайте не менее чем за 20 (двадцать) дней до дня окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе  в электронной форме.

23.5. Требования к оформлению заявки на участие в аукционе в электронной форме устанавливаются в соответствии с Регламентом работы электронной площадки. 
Документация об открытом аукционе в электронной форме должна соответствовать требованиям, изложенным в разделе 9 настоящего Положения, за исключением требования к оформлению и форме заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме. 

23.6. Начало проведения и окончания электронного аукциона и время поступления предложений о цене договора участников аукциона определяется по времени сервера, на котором размещена МТС «Фабрикант».

23.7. Рассмотрение заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, проведение открытого аукциона в электронной форме, а также размещение протокола осуществляется в порядке, установленном Регламентом работы торгового портала «Фабрикант».

23.8. В протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания открытого аукциона, начальная (максимальная) цена договора, все минимальные предложения о цене договора, сделанные участниками открытого аукциона и ранжированные по мере убывания, с указанием порядковых номеров, присвоенных заявкам на участие в открытом аукционе в электронной форме, которые поданы участниками открытого аукциона, сделавшими соответствующие предложения о цене договора, и с указанием времени поступления данных предложений.

23.9. По результатам открытого аукциона в электронной форме договор заключается с победителем открытого аукциона в электронной форме в порядке, определенном Регламентом Межотраслевой торговой системы «Фабрикант».

24. Запрос предложений

24.1. Под проведением запроса предложений понимается способ осуществления закупок, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений, документации о проведении переговоров и победителем признается участник, представивший окончательную оферту, которая наилучшим образом удовлетворяет потребностям Заказчика.

24.2. Заказчик вправе проводить закупки с помощью запроса предложений независимо от стоимости закупки в следующих случаях:

– если возникает срочная потребность в объекте закупок и проведение открытого конкурса или использование любого другого способа закупок нецелесообразно с учетом того времени, которое необходимо для использования таких способов, при условии, что Заказчик не мог предвидеть обстоятельства, обусловившие срочность закупки, и эти обстоятельства не являются результатом медлительности или недостатков организации деятельности Заказчика.
– ранее проведенные Заказчиком процедуры закупок признаны несостоявшимися в соответствии с положениями настоящего Положения о закупке, и Заказчик пришел к обоснованному выводу, что повторное проведение процедур закупок с учетом срочности закупок нецелесообразно.

24.3. Запрос предложений проводится в следующей последовательности:

– размещение на официальном сайте и сайте Заказчика извещения о проведении запроса предложений и проекта договора;

– подача и прием заявок на участие в запросе предложений;

– проведение процедуры вскрытия конвертов;

– рассмотрение, оценка заявок и определение победителя;

– подписание договора с победителем запроса предложений.

24.4. Извещение о проведении запроса предложений размещается Заказчиком на официальном сайте и сайте Заказчика не позднее, чем за три дня до проведения такого запроса. Наряду с размещением извещения о проведении запроса предложений Заказчик вправе направить приглашения принять участие в запросе предложений не менее чем трем лицам, способным поставить товары, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся объектом закупки, не позднее чем за три дня до проведения запроса предложений. При этом Заказчик обязан направить приглашения принять участие в запросе предложений лицам, с которыми, Заказчиком заключались договоры с таким же объектом закупки, при условии, что указанные договоры были исполнены без нарушений.

24.5. В случае если до проведения запроса предложений Заказчиком проводились процедуры закупок, признанные несостоявшимися, Заказчик в срок, указанный в пункте 24.4. настоящего Положения о закупке, обязан направить участникам таких процедур приглашения принять участие в запросе предложений. 

24.6. Извещение о проведении запроса предложений должно содержать следующую информацию:

– сведения, предусмотренные статьей 8 настоящего Положения о закупках;

– предъявляемые к участникам запроса предложений требования и перечень документов, которые должны быть представлены участниками запроса предложений в подтверждение своей квалификации в соответствии с требованиями действующего законодательства;

– язык или языки, на которых имеется документация о запросе предложений;

– место, дата и время проведения запроса предложений и вскрытие конвертов с предложениями на участие в запросе предложений.
24.7. С момента размещения извещения о проведении запроса предложений Заказчик не вправе отменять проведение запроса предложений или вносить изменения в извещение о проведении запроса предложений, документацию о проведении запроса предложений. 

24.8. Одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений Заказчик размещает на официальном сайте и сайте Заказчика документацию о проведении запроса предложений, которая должна содержать информацию, предусмотренную статьей 8 настоящего Положения о закупках.

24.9. Для участия в запросе предложений поставщики (подрядчики, исполнители) в срок и порядке, установленном в извещении о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений, представляют свои предложения относительно условий исполнения договора. Если в день проведения запроса предложений до момента вскрытия конвертов с предложениями участников запроса предложений представлены предложения менее, чем от двух лиц, запрос предложений признается несостоявшимися.

24.10. Публично в день, во время и в месте, указанных в извещении о проведении запроса предложений, непосредственно перед вскрытием конвертов с предложениями Заказчик обязан объявить присутствующим поставщикам (подрядчикам, исполнителям) при вскрытии таких конвертов о возможности изменить или отозвать поданные предложения. 

Заказчик обязан предоставить возможность всем участникам, представившим предложения присутствовать на вскрытии их предложений и оглашении лучшего предложения. 

24.11. Закупочной комиссией Заказчика вскрываются поступившие конверты с предложениями. Участники запроса предложений, представившие предложения, несоответствующие установленным требованиям, отстраняются, и их предложения не оцениваются. Основания, по которым участник запроса предложений был отстранен, фиксируются Закупочной комиссией Заказчика в протоколе запроса предложений. В случае установления факта подачи одним участником запроса предложений двух и более предложений к рассмотрению принимается предложение, поступившее последним, остальные предложения не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

24.12. Все предложения участников запроса предложений фиксируются в табличной форме и прилагаются к протоколу запроса предложений, после чего оглашается наилучшее предложение, поступившее Заказчику, без объявления участника, который сделал такое предложение. Предложения оцениваются Закупочной комиссией Заказчика на основании критериев, указанных в документации о проведении запроса предложений.

24.13. После оглашения наилучшего предложения запрос предложений завершается, а Заказчик предлагает всем участникам, принявшим участие в проведении запроса предложений, представить не позднее дня, следующего за днем запроса, наилучшую и окончательную оферту в отношении всех аспектов их предложений. 

Если все присутствующие на запросе предложений участники отказались подавать оферты, то процедура запроса предложений завершается. Отказ участников запроса предложений подавать окончательные оферты фиксируется в протоколе запроса предложений.
24.14. Вскрытие поступивших окончательных оферт осуществляется Закупочной комиссией Заказчика на следующий день после завершения запроса предложений и оформляется итоговым протоколом. Участники запроса предложений, подавшие окончательные оферты вправе присутствовать на их вскрытии. 

24.15. Не допускается ведение каких-либо переговоров между Заказчиком и участниками в отношении их наилучших и окончательных оферт.

24.16. Выигравшей офертой является оферта, которая в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений, наилучшим образом удовлетворяет потребностям Заказчика. В случае если в нескольких офертах содержатся одинаковые условия исполнения договора, выигравшей офертой признается оферта, которая поступила ранее других, содержащих такие условия. В итоговом протоколе фиксируются все характеристики предложений, указанных в окончательных офертах участников запроса предложений, и характеристики предложения победителя. В день подписания итогового протокола такой протокол, а также протокол запроса предложений размещаются на официальном сайте и сайте Заказчика. 

24.17. Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений и предложением победителя, не ранее чем через 2 (два) дня со дня размещения на официальном сайте и сайте Заказчика протокола рассмотрения и оценки заявок и не позднее чем через 7 (семь) дней со дня подписания указанного протокола.
24.18. В случае если запрос предложений признается несостоявшимся, Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг у единственного поставщика.

25. Осуществление закупок путем проведения запроса котировок

25.1. Под запросом котировок понимается способ осуществления закупок, при котором информация о потребностях Заказчика в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте  извещения о проведении запроса котировок и победителем в котором признается участник процедур закупок, предложивший наиболее низкую цену договора.

25.2. Заказчик вправе проводить закупки с помощью запроса котировок для закупки имеющихся в наличии товаров, работ или услуг, которые производятся или предоставляются не по конкретному описанию заказчика и для которых сложился рынок, при условии, что цена договора не превышает 5 (пять) миллионов рублей.
26. Требования, применяемые к запросу котировок

26.1. Извещение о проведении запроса котировок должно содержать следующие сведения:

– сведения, указанные в статье 8 настоящего Положения; 

– форма котировочной заявки;

– максимальная цена договора;

– место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок.

26.2. Котировочная заявка должна содержать сведения, требуемые Заказчиком в соответствии с извещением о запросе котировок, а также следующую информацию:

– согласие участника запроса котировок исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок;

– цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи).
27. Порядок проведения запроса котировок

27.1. Заказчик обязан разместить на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте извещение о проведении запроса котировок и проект договора, заключаемого по результатам проведения такого запроса, не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до дня истечения срока представления котировочных заявок, а о проведении закупок товаров, работ, услуг на сумму, не превышающую 500 (пятьсот) тысяч рублей, не менее чем за 3 (три) рабочих дня до дня истечения указанного срока.

27.2. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок не менее чем двум лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.

27.3. Запрос котировок может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме.

28. Порядок подачи котировочных заявок

28.1. Любой участник процедур закупок, в том числе, которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

28.2. Котировочная заявка подается Заказчику в письменной форме или форме электронного документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. 

28.3. Поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, котировочная заявка регистрируется Заказчиком. По требованию участника запроса котировок, подавшего котировочную заявку, Заказчик выдает расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.

28.4. Проведение переговоров между Заказчиком, членами Закупочной комиссии Заказчика и участником запроса котировок в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.

28.5. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются лицам, подавшим такие заявки.

28.6. В случае если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, либо не подано ни одной, Заказчик продлевает срок подачи котировочных заявок на 3 (три) рабочих дня и в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок размещает  на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте извещение о продлении срока подачи таких заявок. При этом Заказчик обязан направить запрос котировок не менее чем двум участникам, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг. В случае если после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, не подана дополнительно ни одна котировочная заявка, или подана только одна заявка, закупка путем запроса котировок признается несостоявшейся.

28.7. В случае если закупка путем запроса котировок признана несостоявшейся Заказчик вправе осуществить запрос котировок повторно или провести запрос предложений. При этом Заказчик вправе изменить условия исполнения договора.

29. Рассмотрение и оценка котировочных заявок

29.1. Закупочная комиссия Заказчика в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

29.2. Победителем в проведении запроса котировок признается участник, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками победителем в проведении запроса котировок признается участник, котировочная заявка которого поступила ранее других.

29.3. Закупочная комиссия Заказчика не рассматривает и отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

29.4. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о Заказчике, о существенных условиях договора, обо всех участниках, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса котировок, об участнике, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии Заказчика и в день его подписания размещается на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика, другой – в течение двух рабочих дней со дня подписания указанного протокола передается победителю в проведении запроса котировок с приложением проекта договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке.

29.5. Любой участник, подавший котировочную заявку, после размещения ее на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок. Заказчик в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить указанному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

29.6. В случае если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, не представил Заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.

29.7. В случае если победитель в проведении запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и заключить договор с участником, предложившим такую же, как победитель в проведении запроса котировок, цену договора, а при отсутствии такого участника – с участником, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем в проведении запроса котировок условия, если цена договора не превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса котировок. При этом заключение договора для указанных участников является обязательным. В случае уклонения указанных участников от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, провести повторно запрос котировок, либо провести запрос предложений.

29.8. Договор может быть заключен не ранее чем через 3 (три) дня со дня размещения  на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания указанного протокола.

29.9. Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса котировок или в котировочной заявке участника, с которым заключается договор в случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения договора.

29.10. В случае отклонения Закупочной комиссией Заказчика  всех котировочных заявок, либо если по результатам рассмотрения заявок не была отклонена только одна заявка, Заказчик вправе провести повторно запрос котировок или провести запрос предложений. При этом Заказчик вправе изменить условия исполнения договора.
30. Заказ у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
30.1. Заказ у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) – способ, при котором Заказчик заключает договор с конкретным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) без рассмотрения конкурирующих предложений.
В зависимости от инициативной стороны закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) может осуществляться путем направления предложения о заключении договора конкретному поставщику (исполнителю, подрядчику), либо принятия предложения о заключении договора от одного поставщика (исполнителя, подрядчика) без рассмотрения конкурирующих предложений.

30.2. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) осуществляется Заказчиком, если:
30.2.1. стоимость закупаемой Заказчиком одноименной продукции не превышает 100 000 (сто тысяч) рублей. При этом совокупный объем закупок по данному основанию не должен превышать 5 процентов от объема средств, предусмотренных на все закупки заказчика в соответствии с Планом закупок;

30.2.2. запрос предложений признан несостоявшимся; 

30.2.3. продукция имеется в наличии только у какого-либо конкретного поставщика (подрядчика, исполнителя) или какой-либо конкретный поставщик (подрядчик, исполнитель) обладает исключительными правами в отношении данных товаров (работ, услуг) и не существует никакой разумной альтернативы или замены, в том числе если:

– поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17.08. 1995  № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

– осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

– заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с поставщиком, гарантирующим подачу электрической энергии;

– возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

30.2.4. возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы, срочного удовлетворения нужд заказчика, в связи с чем применение иных способов закупки, требующих затрат времени, нецелесообразно;

30.3. заказчик, ранее закупив продукцию у какого-либо поставщика (подрядчика, исполнителя), определяет, что у того же поставщика (подрядчика, исполнителя) должны быть произведены дополнительные закупки по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальных закупок с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика;

30.4. закупка на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг осуществляется у поставщика (подрядчика, исполнителя), определяемого распоряжением Правительства Российской Федерации, указом Президента Российской Федерации;

30.5. закупка осуществляется на поставку печатных изданий, изданий определенных авторов, на оказание услуг по подписке на периодические печатные издания, по предоставлению доступа к электронным изданиям для обеспечения деятельности Заказчика;

30.6. закупка осуществляется для сбора, обработки, анализа материалов и публикация статей и материалов в печатных и (или) периодических печатных изданиях;
30.7. закупка осуществляется на оказание преподавательских услуг физическими лицами;

30.8. закупка осуществляется на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства;

30.9. закупка осуществляется на оказание услуг, связанных  с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно (в том числе авиа- и железнодорожные билеты), наем жилого помещения, транспортное обслуживание, питание;

30.10. закупка на заключение договора на профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку работников Заказчика для развития их профессиональных знаний и навыков, а также на обучение работников по программам целевого назначения и допуска к работе, обучение руководителей и специалистов, подлежащих аттестации по правилам промбезопасности, охране труда и других областей надзора;

30.11. закупка осуществляется в целях подготовки молодых специалистов 
(по профилю Заказчика) для работы на предприятии  Заказчика, заключение договоров о сотрудничестве с учебными учреждениями, имеющими государственную аккредитацию;

30.12. закупка осуществляется на приобретение права на использование программ для ЭВМ и баз данных по договорам с правообладателем (по лицензионным соглашениям) у непосредственного разработчика или его официального представителя и обновление указанных программ для ЭВМ и баз данных;

30.13. закупка осуществляется на пользование правами на результаты интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации (в частности, правами, возникающими из патентов на изобретения, промышленные образцы и другие виды интеллектуальной собственности);

30.14. закупка осуществляется на оказание услуг по обеспечению участия специалистов Заказчика в специализированных (по профилю) выставках, салонах, конференциях и т. д;

30.15. осуществляется закупка путевок в детские оздоровительные лагеря для детей сотрудников Заказчика;

30.16. закупка осуществляется на негосударственное пенсионное обеспечение работников, оказание услуг страхования имущества, жизни, здоровья, ответственности, в том числе добровольное и обязательное страхование имущества; обязательное личное страхование отдельных категорий лиц, осуществляемое в соответствии с законодательством РФ, добровольное личное страхование работников Заказчика;

30.17. осуществляется закупка почтовых, телефонных, телеграфных и других подобных услуг, оплата услуг связи, вычислительных центров и банков, включая расходы на услуги  факсимильной и спутниковой связи, электронной почты, а также информационных систем;

30.18. осуществляется закупка услуг по обязательной и добровольной сертификации продукции, работ, услуг;

30.19. осуществляется закупка исполнителем по государственному или муниципальному контракту, либо по заключенному с другой организацией гражданско-правовому договору на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских, технологических работ.

30.20. закупка осуществляется при выполнении научных исследований в рамках научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ за счет средств, полученных в форме гранта и иных форм целевого финансирования;

30.21. закупка осуществляется на оказание услуг по проведению предварительных, периодических и обязательных медицинских осмотров сотрудников Заказчика, на медицинские услуги застрахованным лицам и медицинское обслуживание сотрудников Заказчика;

30.22. закупка осуществляется на оказание услуг по патентованию изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, регистрации товарных знаков, знаков обслуживания, наименований мест происхождения товаров, предоставление права пользования наименованиями мест происхождения товаров и (или) на оказание правовых услуг на получение правовой охраны результатов интеллектуальной деятельности, включая средства индивидуализации (в том числе подготовка и подача заявки на выдачу патента, государственная регистрация результатов интеллектуальной деятельности, патентование в иностранных государствах и международных организациях);

30.23. закупка осуществляется на оказание услуг, выполнение работ, являющихся обязательными для организации перевозки грузов и/или для целей таможенного оформления в рамках выполнения внешнеторговых контрактов, либо осуществляется по иным внешнеторговым договорам (контрактам) (импорт);

30.24. закупка осуществляется в рамках выполнения внешнеторговых контрактов (включая лицензионные соглашения) с иностранными юридическими лицами (нерезидентами) на поставку товаров (экспорт), предоставление информации, выполнение научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, оказание услуг, являющихся продукцией двойного назначения, подпадающей под списки (перечни) контролируемых товаров и технологий, утвержденных указами Президента Российской Федерации.  

30.25. закупка осуществляется в рамках выполнения договоров комиссии с уполномоченными субъектами военно-технического сотрудничества (юридическими лицами) на ввоз в Российскую Федерацию и вывоз из нее продукции военного назначения. 

30.26. закупка осуществляется на оказание услуг, связанных с обеспечением визитов делегаций (гостиничное, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания);

30.27. закупка осуществляется на оказание услуг по охране объектов Заказчика;

30.28. закупка осуществляется на закупку горючих смазочных материалов;

30.29. предыдущий договор в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по такому договору расторгнут по решению суда. При этом, если до расторжения договора поставщиком (подрядчиком, исполнителем) частично исполнены обязательства по такому договору, то при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по ранее заключенному договору. При этом цена договора должна быть уменьшена пропорционально количеству поставленного товара, объему выполненных работ, оказанных услуг;

30.30. закупка осуществляется у определенной категории физических лиц, в т.ч. специалистов с высшим профессиональным образованием, привлекаемым к выполнению определенных видов работ. 
30.31. выполняются работы по мобилизационной подготовке в Российской Федерации.
 Инициатор закупки обосновывает соответствие закупки перечню приведенному в данном разделе и прикладывает расчет цены договора.

Решение о необходимости закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) принимает Генеральный директор или заместитель генерального директора по экономической и коммерческой деятельности.

Договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) оформляется в порядке, определенном СТП УЕИА СМК 03.01-2010.
ГЛАВА IV
31. Особенности закрытых способов осуществления закупок

31.1. Под закрытыми способами осуществления закупок понимаются – закрытые процедуры закупки, при которых информация о закупке сообщается Заказчиком ограниченному кругу лиц, которые удовлетворяют требованиям, предусмотренным настоящим Положением, и способны осуществить поставки товаров, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом закупки, а также имеют доступ к сведениям, составляющим государственную тайну. 

Закрытыми способами осуществления закупок являются закрытый конкурс, закрытый  конкурс с ограниченным участием, двухэтапный закрытый конкурс,  закрытый запрос предложений.

31.2. Закрытые процедуры закупки проводятся исключительно в случаях:

– закупки товаров, работ, услуг, сведения о которых составляют государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в документации об осуществлении закупки либо в проекте договора;

 – Правительством Российской Федерации определена конкретная закупка, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте;

 – закупка производится на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, включенные в перечни и (или) группы товаров, работ, услуг, определенные Правительством Российской Федерации, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте.
 31.3. При проведении закупки Заказчик может потребовать, чтобы лица, которые удовлетворяют требованиям, предусмотренным настоящим Положением, и способные осуществить поставки товаров, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом конкурса до получения конкурсной документации, заключили с ним соглашение о конфиденциальности. Такое условие должно содержаться в извещении о закупке. Соглашение о конфиденциальности заключается с каждым участником процедуры закупки.  Документация по закупке предоставляется только после подписания участником такого соглашения.
32. Особенности проведения закрытого конкурса, закрытого конкурса с ограниченным участием, двухэтапного закрытого конкурса

32.1.  Под закрытым конкурсом понимается способ осуществления закупок, при котором информация о закупке сообщается Заказчиком ограниченному кругу лиц, которые удовлетворяют требованиям, предусмотренным настоящим Положением, и способны осуществить поставки товаров, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом закупки, а также имеют доступ к сведениям, составляющим государственную тайну, и победителем, в котором признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора. 

Если количество лиц, соответствующих требованиям Заказчика, не более двух, то информация о закупке сообщается Заказчиком всем этим лицам. 

Если количество лиц, соответствующих требованиям Заказчика, более двух, то Заказчик самостоятельно определяет количество лиц, но не менее двух, которым он направляет информацию о закупке.  

32.2. При проведении закрытого конкурса применяется статья 11 настоящего Положения о проведении открытого конкурса с учетом положений настоящей статьи.

32.3. При проведении закрытого конкурса извещение о проведении закрытого конкурса не требуется. Конкурсная документация и изменения, внесенные в конкурсную документацию, а также разъяснения конкурсной документации не подлежат опубликованию в средствах массовой информации, размещению на официальном сайте, сайте Заказчика и в открытом доступе. Заказчик не позднее чем за двадцать дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе направляет в письменной форме приглашения принять участие в закрытом конкурсе лицам, которые удовлетворяют требованиям, предусмотренным настоящим Положением, и способны осуществить поставки товаров, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом конкурса, а также имеют доступ к сведениям, составляющим государственную тайну, в случае проведения закрытого конкурса на поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, сведения о которых составляют государственную тайну. В указанных приглашениях должны содержаться сведения, подлежащие включению в извещение о проведении открытого конкурса в соответствии с пунктом 12.2 настоящего Положения.
32.4. Заказчик обязан обеспечить возможность ознакомления с конкурсной документацией всем участникам процедур закупок, получившим приглашение принять участие в закрытом конкурсе. Заказчик обязан по требованию участника процедур закупок предоставить в течение трех рабочих дней со дня получения такого требования данному участнику или его уполномоченному представителю конкурсную документацию. При этом конкурсная документация предоставляется в письменной форме после внесения таким лицом платы за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в приглашении принять участие в закрытом конкурсе, двухэтапном закрытом конкурсе. Размер указанной платы не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии документации о закрытом конкурсе.

32.5. Вскрытие конвертов с заявками на участие в закрытом конкурсе может состояться ранее даты, указанной в конкурсной документации, при наличии согласия в письменной форме с этим всех лиц, которым были направлены приглашения принять участие в закрытом конкурсе.

32.6. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в закрытом конкурсе составляется в двух экземплярах и не позднее дня, следующего после дня его подписания, направляется лицам, подавшим заявки на участие в конкурсе.

32.7. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в закрытом конкурсе составляется в трех экземплярах и не позднее дня, следующего после дня подписания протокола, направляется Заказчиком лицам, подавшим заявки на участие в конкурсе.

32.8. Под закрытым конкурсом с ограниченным участием понимается способ осуществления закупок, при котором информация о закупке, в том числе предквалификационной документации, конкурсной документации, сообщается Заказчиком ограниченному кругу лиц, которые удовлетворяют требованиям, предусмотренным настоящим Положением, и способны осуществить поставки товаров, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом конкурса, а также имеют доступ к сведениям, составляющим государственную тайну. Победителем закрытого конкурса с ограниченным участием признается лицо, прошедшее предквалификационный отбор и предложившее лучшие условия исполнения договора по итогам закрытого конкурса с ограниченным участием. 

32.9. При проведении закрытого конкурса с ограниченным участием применяются положения настоящего Положения о проведении конкурса с ограниченным участием с учетом положений настоящего раздела, статьей 12 и статьей 32 о закрытом конкурсе. Информация о закупке путем проведения закрытого конкурса с ограниченным участием сообщается участникам процедуры закупок в порядке и сроки, установленные для закрытого конкурса.

32.10. При проведении закрытого конкурса с ограниченным участием извещение о проведении закрытого конкурса не требуется. Предквалификационная документация, конкурсная документация и изменения, внесенные в конкурсную документацию, а также разъяснения конкурсной документации не подлежат опубликованию в средствах массовой информации, на официальном сайте, сайте Заказчика и в открытом доступе. Заказчик не позднее чем за десять дней до дня вскрытия заявок на участие в предквалификационном отборе направляет в письменной форме приглашения принять участие в закрытом конкурсе с ограниченным участием лицам, которые удовлетворяют требованиям, предусмотренным настоящим Положением, и способны осуществить поставки товаров, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом конкурса, а также имеют доступ к сведениям, составляющим государственную тайну, в случае проведения закрытого конкурса с ограниченным участием на поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, сведения о которых составляют государственную тайну. В указанных приглашениях должны содержаться сведения, подлежащие включению в извещение о проведении конкурса с ограниченным участием в соответствии со статьей 12 настоящего Положения.

32.11. Копии протокола с результатами проведения предквалификационного отбора с обоснованием принятых Заказчиком решений, включая перечень лиц, соответствующих установленным требованиям, не позднее дня, следующего после дня его подписания, направляется Заказчиком лицам, подавшим заявки на участие в конкурсе.

32.12. Копии протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в закрытом конкурсе с ограниченным участием не позднее дня, следующего после дня подписания протокола, направляются Заказчиком участникам, прошедшим предквалификационный отбор с приглашением принять участие в закрытом конкурсе с ограниченным участием.
32.13. Под двухэтапным закрытым конкурсом понимается способ осуществления закупок, при котором информация о проведении двухэтапного конкурса, конкурсной документации сообщается Заказчиком ограниченному кругу лиц, которые удовлетворяют требованиям, предусмотренным настоящим Положением, и способны осуществить поставки товаров, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом конкурса, а также имеют доступ к сведениям, составляющим государственную тайну, и победителем признается лицо, участвующее в двух этапах его проведения и предложившее лучшие условия исполнения договора по его результатам. 

32.14. При проведении двухэтапного закрытого конкурса применяется раздел настоящего Положения о проведении двухэтапного закрытого конкурса с учетом положений статьи о закрытом конкурсе. Информация о закупке путем проведения двухэтапного конкурса сообщается участникам процедуры закупок в порядке и сроки, установленные для закрытого конкурса.
32.15. Копии протокола рассмотрения и оценки окончательных конкурсных заявок на участие в двухэтапном конкурсе не позднее дня, следующего после дня подписания протокола, направляются Заказчиком лицам, подавшим окончательные конкурсные заявки.

32.16. При проведении закрытого конкурса, закрытого конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса не допускается предоставлять конкурсную документацию, изменения, внесенные в нее, направлять запросы о разъяснении положений конкурсной документации и предоставлять такие разъяснения в форме электронных документов. Разъяснения положений конкурсной документации должны быть доведены в письменной форме Заказчиком до сведения всех лиц, которым предоставлена конкурсная документация, с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос.

32.17. Протоколы, составленные в ходе проведения закрытого конкурса, закрытого конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса, а также информация, полученная в ходе проведения закрытого конкурса, закрытого конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса не подлежат опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальном сайте, сайте заказчика и в открытом доступе.

32.18. При проведении закрытого конкурса, закрытого конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса не допускается осуществлять аудио- и видеозапись.
33. Особенности проведения закрытого запроса предложений
33.1. Под закрытым запросом предложений понимается закрытый способ осуществления закупки, победителем в котором признается участник, представивший окончательную оферту, которая наилучшим образом удовлетворяет потребностям Заказчика.

33.2. При проведении закрытого запроса предложений применяется статья 24 настоящего Положения о проведении запроса предложений с учетом положений настоящего раздела.

33.3. При проведении закрытого запроса предложений извещение о проведении закрытого запроса предложений не требуется. Документация о проведении запроса предложений и изменения, внесенные в такую документацию, а также разъяснения документации о проведении запроса предложений не подлежат опубликованию в средствах массовой информации, размещению на официальном сайте, сайте заказчика и в открытом доступе.

ГЛАВА V
34. Порядок заключения и исполнения договора

34.1. Порядок заключения и исполнения договора регулируется Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Заказчика с учетом нижеследующего. 

34.2. Договор с победителем, либо иным лицом, с которым в соответствии с Положением о закупке заключается такой договор (далее в данном разделе – участник закупки, обязанный заключить договор), заключается в сроки, установленные для торгов и неторговых процедур.

34.3. В случае если документацией о закупках Заказчиком установлено требование об обеспечении исполнения договора, договор с участником закупки заключается после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора.

34.4. В случае если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц, в договор включается обязательное условие о том, что сумма, подлежащая уплате по такому договору физическому лицу, уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.
34.5. В случае если участник закупки, обязанный заключить договор, не предоставил Заказчику в срок, указанный в документации о закупке, подписанный им договор, либо не предоставил надлежащее обеспечение исполнения договора, такой участник признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника закупки от заключения договора внесенное обеспечение заявки такому участнику закупки не возвращается (если требование о предоставлении обеспечения заявки на участие в закупке было предусмотрено Заказчиком в документации о закупке).

34.6. В случае если участник закупки, обязанный заключить договор, признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен следующий порядковый номер.

34.7. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником закупки, обязанным заключить договор, в случаях:

– несоответствия участника закупки, обязанного заключить договор, требованиям, установленным в документации о закупке;

– предоставления участником закупки, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в закупке, а равно в заявке на участие в закупке по первому этапу либо предквалификационной заявке.

34.8. При заключении и иcполнении договора не допускается изменение его условий по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, кроме случаев, предусмотренных настоящим разделом Положения.

34.9. При заключении договора между Заказчиком и победителем могут проводиться преддоговорные переговоры (в том числе путем составления протоколов разногласий), направленные на уточнение мелких и несущественных деталей договора. 
Изменение условий договора в одностороннем порядке не допускаются. Изменение условий договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренным действующим законодательством.
34.10. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

34.11. При исполнении договора по согласованию Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка (использование) товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством и такими характеристиками товара, указанными в договоре. 

34.12. Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренным действующим законодательством и условиями заключенного договора.

35. Иные положения

35.1. Настоящее Положение о закупках вступает в силу с момента утверждения Генеральным директором.

35.2. Заказчик, осуществляя закупки, руководствуется  Федеральным Законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц.

35.3. Настоящее Положение о закупке, изменения, вносимые в Положение о закупке, План закупки, иная информация о закупке, подлежащая  в соответствии с настоящим Положением о закупке размещению на официальном сайте, размещаются на официальном сайте после 1 июля 2012 года.
Приложение № 1

к Положению
 об организации закупок

КРИТЕРИИ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ

1. Настоящий порядок применяется для проведения оценки заявок на участие в конкурсе и оценки заявок на участие в запросе предложений.  

2. Для применения настоящего порядка Заказчику необходимо включить в конкурсную документацию, документацию о запросе предложений конкретные критерии из числа нижеперечисленных, конкретизировать предмет оценки по каждому критерию, установить требования о предоставлении документов и сведений соответственно предмету оценки по каждому критерию, установить значимость критериев.

3. Совокупная значимость всех критериев должна быть равна 100%. 

4. Оценка и сопоставление заявок в целях определения победителя (победителей) процедуры осуществляется Закупочной комиссией с привлечением при необходимости экспертов в соответствующей области предмета закупки. 

5. Для оценки заявок могут использоваться следующие критерии с соответствующими предельными  значимостями:
	№ 
критерия
	Критерии оценки 
заявок 
	Для проведения оценки в документации необходимо установить: 
	Значимость критериев в процентах.
Точная значимость критерия должна быть установлена заказчиком в документации

	1.
	Цена договора.
	Начальную цену договора 
	Не менее 20%

	2.
	Квалификация участника (опыт, образование, квалификация персонала, деловая репутация).
	1. Конкретный предмет оценки по критерию (например, оценивается опыт по стоимости выполненных ранее аналогичных работ).

2. Формы для заполнения участником по соответствующему предмету оценки (например, таблица, отражающая опыт участника).

3. Требования о предоставлении документов и сведений по соответствующему предмету оценки (например, копии ранее заключенных договоров и актов сдачи-приемки) 


	Не более 70%

	3.
	Качество товара.
	1.1.1 
	Не более 70%

	4.
	Наличие производственных мощностей.
	1.1.2 
	Не более 70%

	5.
	Опыт работы с предприятием.
	Наличие выполненных договоров.
	Не более 20%

	6.
	Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг).
	Максимальный приемлемый срок и минимальный приемлемый срок.

Минимальный срок можно не устанавливать и тогда считать его равным 0 для расчета по формуле оценки.
	Не более 50 %

	7.
	Срок гарантии на товар (результат работ, результат услуг).
	 Минимальный приемлемый срок
	Не более 30%


1. Оценка заявок осуществляется в следующем порядке.

a. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость.

b. Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

c. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени привлекательности предложения участника производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Первый номер может быть присвоен нескольким заявкам, набравшим наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга.

d. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:
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где:

Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amax – начальная цена договора;

Ai – цена договора, предложенная i-м участником.

e. Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

f. Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника», «Качество товара», «Наличие производственных мощностей», «Опыт работы с предприятием» каждой заявке по каждому из критериев Закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов.

g. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)», определяется по формуле 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



где: 

Rвi – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Вmax – максимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный заказчиком в документации, в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;

Вmin – минимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный заказчиком в документации, в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;

Вi – предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки (выполнения работ, оказания услуг), в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора.

h. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок гарантии на товар (результат работ, результат услуг)», определяется по формуле

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



где: 

 – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Cmin – минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный заказчиком в документации о закупке;

Ci – предложение i-го участника по сроку гарантии качества товара, работ, услуг.

В целях оценки и сопоставления предложений в заявках со сроком предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, превышающим более чем на половину минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный в закупочной документации, таким заявкам присваивается рейтинг по указанному критерию, равный 50.

При этом договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке. Исполнение гарантийного обязательства осуществляется участником, с которым заключается договор, без взимания дополнительной платы, кроме цены договора.

2. Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по каждому из критериев, умножается на соответствующую каждому критерию значимость.

3. Закупочная комиссия вправе не определять победителя, в случае если по результатам оценки заявок ни одна из заявок не получит в сумме более 25 баллов.
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