Часть II
СПЕЦИАЛЬНАЯ ЧАСТЬ

ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ

1. Предмет запроса предложений, начальная (максимальная) цена договора
1. Предметом настоящего запроса предложений является право на заключение договора на поставку цифрового анализатора шума Боркгаузена Ролскан 300.
2. Начальная (максимальная) цена договора 2 544 062,30 рублей.

2. Содержание и состав документации по закупке
Документация для настоящего запроса предложений  включает в себя:

1) часть I. (общая часть);

2) часть II. (специальная часть, состоящая из инструкции участникам закупки); 
3) часть III. (формы для обязательного заполнения участником закупки);

4) техническое задание;

5) проект договора.

3. Сведения о Заказчике
1. Заказчик - Федеральное государственное унитарное предприятие «Центральный научно-исследовательский институт конструкционных материалов «Прометей».
Место нахождения и почтовый адрес: 191015, Санкт-Петербург, улица Шпалерная, дом 49.

Банковские реквизиты: ИНН: 7815021340, КПП: 783450001, Банк: Филиал ОПЕРУ ОАО Банк ВТБ в Санкт-Петербурге, г. Санкт-Петербург (Федеральное государственное унитарное предприятие «Центральный научно-исследовательский институт конструкционных материалов «Прометей»), ОКПО 07516250, ОКВЭД 73.10
1) Ответственный работник заказчика за работу с проектом договора:

Стельмах Анна Владимировна – руководитель группы закупок; адрес эл. почты: zakypki@crism.ru; тел. (812) 335-58-64;

2) Ответственный работник Заказчика за разъяснение вопросов по документации о закупке:
Лебедева Надежда Валерьевна – начальник сектора; адрес эл. почты: zakypki@crism.ru; тел. (812) 335-58-46.
2. Компетентной Закупочной комиссией Заказчика для настоящего запроса предложений  является Единая комиссия при закупке товаров, работ, услуг путем проведения запроса предложений (далее – Комиссия) Заказчика Федерального государственного унитарного предприятия «Центральный научно-исследовательский институт конструкционных материалов «Прометей».
4. Обоснование начальной (максимальной) цены договора
Начальная (максимальная) цена договора установлена на основании цен, полученных в результате изучения информации о ценах на поставку Товара в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к проекту договора)  на текущий финансовый год.

5. Порядок формирования цены договора 

1.  Цена договора устанавливается на основании результатов запроса предложений, является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Цена договора формируется с учетом стоимости Товара и упаковки, доставки, погрузо-разгрузочных работ, монтажа, пуско-наладочных работ, обучения персонала, предусмотренных законодательством платежей, а также иных расходов Поставщика, связанных с исполнением обязательств по договору.
2. Условия договора (проект прилагается к настоящей документации) распространяются на весь объем поставки Товара и на весь период действия договора.
  3.  Объем поставки Товара указан в Техническом задании (Приложения №1 к проекту договора).

Участник закупки не имеет права самостоятельно изменять наименование и объем Товара. Любое такое изменение будет расцениваться как невыполнение условий документации о закупке.
  4. В случае, если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц, оплата такого договора уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.

6. Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора
и расчетов с Поставщиком
Валюта, используемая для формирования цены договора и расчетов с Поставщиком – российский рубль.

7. Требования к гарантийному сроку предоставления гарантий качества Товара
1. Гарантии качества распространяются на весь объем Товара, поставляемого Поставщиком по договору.

2.   Поставщик гарантирует:
- надлежащее качество поставляемого Товара, соответствие его техническим условиям, обеспеченность сертификатами, техническими паспортами и другими документами, удостоверяющими качество.
8. Место, условия и сроки поставки Товара
В соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к проекту договора).

9. Требования к участникам, установленные в соответствии
со  статьей 9 Положения
1. Участник закупки должен соответствовать обязательным требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку Товаров, являющихся предметом запроса предложений, а также продекларировать:

1.1. Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

1.2. Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в запроса предложений;

1.3. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию, в случае если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

1.4. Отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 г. 
№ 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках закупки.
1.5. Отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 г. 

№ 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках закупки.
10. Документы, входящие в состав заявки

Заявка, представленная участником, должна содержать следующие документы:

1. Опись входящих в состав заявки документов (по форме 1 части III).

2. Документы, подтверждающие правовой статус участника, полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки, предусмотренные пунктом 2.8 части I документации о закупке.

3. Форма «Заявка на участие в запросе предложений» (по форме 2 части III документации о закупке).
4. Форма «Анкета участника» (по форме 3 части III документации о закупке)
5. Форма «Предложение участника закупки по критериям оценки заявок» (по форме 4 части III документации о закупке).

6. К  заявке на участие в запросе предложений участник закупки прилагает:
1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку:
а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, согласие участника закупки на обработку персональных данных (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте и (или) сайте Заказчика извещения о проведении запроса предложений выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки   (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения  о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени участника действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника, заверенную печатью участника и подписанную руководителем участника (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица (по форме 5 части III документации о закупке);
г) документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, установленным Заказчиком в документации о закупке, если в документации указан такой критерий оценки заявок на участие в запросе предложений, как квалификация участника закупи.

д) копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения   для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.

ж) документ, подтверждающий полномочия лица на представления интересов участника закупки на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, если такое предусмотрено участником закупки (по форме 6 части III документации о закупке), документ не запечатывается в конверт и предоставляется перед процедурой Заказчику (секретарю Закупочной Комиссии Заказчика);

11. Требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки 

Не установлено.
12. Требование обеспечения исполнения договора
Не установлено.
13. Место, даты начала и окончания подачи заявок

1. Местом подачи участниками заявок является: Федеральное государственное унитарное предприятие «Центральный научно-исследовательский институт конструкционных материалов «Прометей»,  191015, Санкт-Петербург, улица Шпалерная, дом 49, каб. 245.
2. Дата начала подачи заявок  с 8 ч. 30 мин. «18» марта 2013 года 
.
3. Дата окончания подачи заявок «27» марта 2013 года до 11 ч. 00 мин.
.
Заявки на участие в процедуре должны быть доставлены по адресу: 191015, Санкт-Петербург, улица Шпалерная, дом 49, Федеральное государственное унитарное предприятие «Центральный научно-исследовательский институт конструкционных материалов «Прометей», отдел материально-технического снабжения, каб. 245,
 тел. (812) 335-58-64, по рабочим дням с 8:30 до 17:00 (по пятницам до 16:00), обеденный перерыв с 12:00 до 13:00. Подача заявок прекращается в день вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений.
14. Даты начала и окончания срока предоставления участникам разъяснений положений документации о закупке
1. При проведении запроса предложений, какие-либо переговоры Заказчика или Комиссии с участниками не допускаются. В случае нарушения указанного положения запрос предложений может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. Заказчик может давать разъяснения положений документации о закупках.

2. Любой участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации о закупке в электронной форме или посредством факсимильной связи с момента опубликования извещения на сайте Заказчика или на Официальном сайте до дня окончания подачи заявок. 

15. Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками; 

место, дата, время рассмотрения заявок и подведение итогов на участие в запросе предложений
1. Местом вскрытия конвертов с заявками является: Федеральное государственное унитарное предприятие «Центральный научно-исследовательский институт конструкционных материалов «Прометей», 191015, Санкт-Петербург, улица Шпалерная, дом 49, каб. 339.
2.   Дата и время вскрытия конвертов с заявками   «27 » марта 2013 г. в  11 ч.00 мин. 

3. Место и дата рассмотрения заявок на участие в запросе предложений -  Федеральное государственное унитарное предприятие «Центральный научно-исследовательский институт конструкционных материалов «Прометей», 191015, Санкт-Петербург, улица Шпалерная, дом 49, каб. 339, «29» марта 2013 года г. в 11 ч. 00 мин.

4. Итоги запроса предложений будут подводиться «29» марта 2013 г. в 11 ч. 00 мин. по адресу: Федеральное государственное унитарное предприятие «Центральный научно-исследовательский институт конструкционных материалов «Прометей», 191015, Санкт-Петербург, улица Шпалерная, дом 49, каб. 339.

Участникам запроса предложений и их представителям необходимо заранее (за 2 рабочих дня) письменно сообщить Заказчику о своем намерении присутствовать на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений для оформления пропуска.
16. Критерии и порядок оценки заявок

При оценке заявок Заказчиком применяется следующая балльная система с учетом следующих показателей (критериев): 
	№

 критерия
	Наименование критерия
	Значи-

мость крите-

рия, %

	1.
	Цена договора
Начальная (максимальная) цена договора – 2 544 062,30 рублей
	40%

	2.
	Срок поставки Товара 
Минимальный срок поставки Товара  1 календарный день с момента подписания договора Сторонами и его регистрации Заказчиком в журнале регистрации договоров.

максимальный срок поставки Товара 70 календарных дней с момента подписания договора Сторонами и его регистрации Заказчиком в журнале регистрации договоров.
	30%

	3
	Срок предоставления гарантийного обслуживания сверх гарантийного срока, установленного производителем Товара, с момента ввода в эксплуатацию Товара.

Минимальный срок предоставления гарантийного обслуживания сверх гарантийного срока, установленного производителем Товара, с момента ввода в эксплуатацию Товара – 0 месяцев.


	30%

	Всего:
	100%


1. Приложением № 1 к Положению об организации закупок ФГУП «ЦНИИ КМ «Прометей» определяется содержание и значимость критериев оценки заявок для оценки и сопоставления заявок, осуществляемых Комиссией Заказчика в целях выявления лучших условий исполнения договора.

2. Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия                 в процентах, деленному на 100.

3. Оценка и сопоставление заявок производится на основании критериев оценки, их содержания и значимости, установленных в документации о закупке, в соответствии                                   с порядком оценки заявок на участие в закупке.

4. Сумма значимостей критериев оценки заявок, установленных в документации о закупке, составляет 100 процентов.

5. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в документации, умноженных на их значимость.

6. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится                            по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

Оценка заявок по критерию «Цена договора»

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:
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где:

Rai  – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amax  – начальная (максимальная) цена договора, установленная в документации – 2 544 062,30 рублей;
Ai -  предложение i-го участника конкурса по цене договора, указанная в Заявке на участие в запросе предложений (по форме 4 части III документации о закупке).
Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию «Цена договора»  лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение участника запроса предложений с наименьшей ценой.

Оценка заявок по критерию «Срок поставки Товара»
Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки Товара», определяется по формуле:
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где: 

Rbi  – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
Втах – максимальный срок поставки Товара 70 календарных дней с момента подписания договора Сторонами и его регистрации Заказчиком в журнале регистрации договоров;

Втin – минимальный срок поставки Товара - 1 календарный день с момента подписания договора Сторонами и его регистрации Заказчиком в журнале регистрации договоров;

Вi  – предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки Товара с момента подписания договора Сторонами и его регистрации Заказчиком в журнале регистрации договоров в единицах измерения срока в календарных днях.
При оценке заявок по критерию «Срок поставки Товара» лучшим признается предложения участника запроса предложений с наименьшим сроком поставки Товара.

Оценка заявок по критерию «Срок предоставления гарантийного обслуживания»

Оценка заявок осуществляется по сроку предоставления гарантии качества на Товар в течение которого участник запроса предложений в случае заключения с ним договора принимает на себя обязательства по гарантии качества Товара. При этом такой срок должен быть равным или превышать минимальный срок гарантии качества работ, установленный в документации.

Для определения рейтинга заявки по критерию «Срок предоставления гарантийного обслуживания» единица измерения срока предоставления гарантии качества устанавливается в месяцах.

Рейтинг в баллах, присуждаемый  i-ой заявке по критерию «Срок предоставления гарантии качества на Товар», определяется по формуле:
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где:
Rсi   – рейтинг в баллах, присуждаемый i-ой заявке по критерию;

Cmin –  минимальный срок предоставления гарантийного обслуживания сверх гарантийного срока, установленного производителем Товара, с момента ввода в эксплуатацию Товара – 0 месяцев.
Ci – предложение i-го участника по сроку предоставления гарантийного обслуживания сверх гарантийного срока, установленного производителем Товара, с момента ввода в эксплуатацию Товара.
При оценке заявок по критерию «Срок предоставления гарантийного обслуживания сверх гарантийного срока» лучшим признается предложение участника с наибольшим сроком предоставления гарантийного обслуживания. 
Итоговая оценка Заявки каждого участника рассчитывается путем сложения  значений критериев.
Ri = Rai + Rbi +Rci
где:
Ri – суммарная (итоговая) оценка Заявки i-го участника закупки по всем  критериям;

Rai – оценка заявки i-го участника закупки по критерию «Цена договора»;

Rbi - рейтинг в баллах, присуждаемый i-ой заявке по критерию «Срок поставки Товара»

Rci – рейтинг в баллах, присуждаемый i-ой заявке по критерию «Срок предоставления гарантийного обслуживаниия».


7. В случае, если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений, содержащих такие условия.
8. Комиссия Заказчика ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, в котором должны содержаться сведения о принятом на основании оценки и сопоставления заявок решении о присвоении заявкам порядковых номеров, сведения о решении каждого члена комиссии о присвоении заявкам на участие в закупке значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в закупке, а также наименования и почтовые адреса участников запроса предложений, заявкам которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии, составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика.
















































� Начальная (максимальная) цена договора указывается только цифрами. Например, 93325866,00 рублей.


� При проведении запроса предложений на выполнение работ, оказание услуг, если в документации о закупке указан критерий оценки заявок на участие в запросе предложений, как квалификация участника закупки.


� Указывается конкретные число, месяц, год. Заказчик в качестве даты начала подачи заявки указать день, следующий за днем размещения на сайте Заказчика и (или) на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений.  


� Указывается конкретные число, месяц, год. Заказчик должен в качестве даты окончания подачи заявки указать день процедуры вскрытия конвертов с заявками в письменной форме, установленный частью 2 и извещением о проведении настоящего запроса предложений.





